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REGOLAMENTO D’ISTITUTO a.s. 2012/2013

In questo momento storico la libera espressione pi#isiero € la sostanza che costruisce veri
cittadini, attraverso la scuola di tutti aperta atti.
All'interno del POF vengono affermati quindi i s&gui principi e valori:

1) Centralita degli studenti

2) Responsabilita educativa dei genitorigtecipazione sociale alla sua gestione.

3) Concezione dellistruzione come servimibblico

4) Funzione sociale della scuola come strumentoilpgaggiungimento dei livelli piu  alti
livelli d’istruzione per tutti

La scuola e aperta a tutti. € una comunita di dgdo di ricerca, di esperienza sociale,
che si riconduce ai valori democratici ed e finalta alla crescita ed all’arricchimento
culturale dello studente attraverso I'educazionelaalconsapevolezza, al rispetto degli
altri, di se stessi e al senso di responsabilitayesj’'ultimo indispensabile complemento
della liberta, come i doveri lo sono dei dirittia scuola puo e deve diventare, quindi, promotrice
sociale e, in risposta al dettato costituzionaleauove ostacoli e favorisce la crescita di tutig s
con percorsi di recupero che con percorsi di e@eth; essa € al contempo edificante, in quanto
pensata per insegnare a costruire I'edificio depsa dopo averne individuato i nuclei fondanti; e
infine motivante, poiché tende a recuperare le tgpfondamentali per alimentare il processo di
apprendimento: sviluppo della curiosita, rafforzart® delle motivazioni intrinseche ed
estrinseche, potenziamento dell’autostima. E&ssaoltre in continuum, in quanto individua
obiettivi comuni nella discontinuita di esperzen metodi e contenuti, sia in verticale (nella
collaborazione con altre scuole), sia in orizzoetghel dialogo con il territorio); orientativa,
ovvero capace di promuovere potenzialita e di coémeeficit; basata sulla centralita dello
studente; innovativa nella sua capacita di connggla tradizione con la creativita e I'innovazione.
Ha come fine anche quello di contribuire a rimuavegli ostacoli che impediscono il pieno
sviluppo della persona umana e si impegna affinatepaci e meritevoli, anche se privi di mezzi,
possano raggiungere i gradi piu alti degli studia lscuola € aperta ai contributi creativi
responsabilmente espressi dalle sue componenfieéieile esigenze del contesto culturale, sociale
ed economico della realta locale.

Il complesso di leggi e provvedimenti che ha inteeda scuola in questi ultimi tempi assume
importanza nella misura in cui si traduce in corarfoni e in mutamento di comportamenti, in
modifica di cio che si fa e di come si fa.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Andrea Marchetti
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1 AMMISSIONE, FORMAZIONE CLASSI, ORARIO, FREQUENZA,
PROGRAMMI, VERIFICA E VALUTAZIONE

1.1 Ammissione

Art.1 Le domande di ammissione sono accolte seonzazeéone alcuna, compatibilmente con la
capienza dei locali e con la normativa in mateti@ventuale eccedenza di domande rispetto
all'offerta sara disciplinata sulla base di criteleterminati dal Consiglio di Istituto. All’'atto
dell'iscrizione sara consegnata copia del preseagelamento. L’iscrizione comporta di per sé
I'accettazione del regolamento stesso.

1.2 Formazione classi

Art.2 Per gli iscritti alle classi prime dei riggei indirizzi il Dirigente Scolastico procede all
formazione delle classi sulla base di criteri gahestabiliti dal Consiglio di Istituto e dalle groste
del Collegio dei Docenti. Per le classi successwventuali richieste di cambiamento di sezione o
nuovi inserimenti saranno accolti solo nei casiageente motivati, sentito il parere dei Consigli di
classe interessati. Tale parere non € necessargii @dunni ripetenti. L’Istituto programma atttei

di riorientamento e passerelle per chi provienalttaindirizzi scolastici.

Per quanto attiene alliscrizione di alunni strang rimanda al Protocollo Accoglienza Alunni
Stranieri (cap.4 paragr.3).

Art.3 Ai criteri di trasparenza si confrontano aealcriteri generali di assegnazione degli studenti
alle classi secondo le indicazioni del Consiglidstituto, sentito il parere del Collegio dei Dotien

Art 4. Per eventuali esami di idoneita e/o integrdgsia per i corsi diurni che serali), € ammessa
domanda entro e non oltre il 31 agosto immediaténprecedente I'anno scolastico al quale si
intende iscriversi. | suddetti esami saranno efédite scrutinati entro e non oltre il giorno
precedente I'inizio dell’anno scolastico.

1.3 Orario e frequenza

Art.5 Alunni, docenti e personale non insegnantegenuti all’osservanza scrupolosa dei rispettivi
orari.

Art.6 | criteri per I'orario delle lezioni sono deérati dal Consiglio di Istituto tenuto conto,pill
possibile, delle esigenze degli alunni.

Art.7 L'ingresso degli alunni € consentito alle &85 (salvo richieste particolari per quegli alun
che arrivano a scuola molto prima dell'inizio dd#éeioni).

Art.8 Le lezioni iniziano alle ore 8,10 e in casorithrdo lo studente potra entrare in classe solo
all'inizio dell’ora successiva previa autorizzazeotel Dirigente o di un suo collaboratore.

Art.9 Il ritardo dovra essere giustificato sul tela libretto.

Art.10 Non e concessa, se non per particolari atificati motivi, I'entrata in ritardo oltre la
seconda ora di lezione.
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Art.11 In caso di assenze del personale docentdieforveglianza, le classi, se avvisate almeno il
giorno precedente da apposita comunicazione s@ittaegistro di classe, potranno posticipare
'ingresso e/o anticipare l'uscita di una o piu.o@&i studenti minorenni dovranno trascrivere la
comunicazione sul proprio diario e riportarla cofitmata dal genitore per presa visione il giorno
interessato dalla variazione d’orario.

Art.12 La frequenza alle lezioni & per gli studamidiritto-dovere ed e pertanto obbligatoria. Gli
alunni possono allontanarsi uno per volta dall’adarante le lezioni, solo se autorizzati dagli
insegnanti; la mancata partecipazione non autdezzaingole lezioni verra segnalata alla famiglia
e al Consiglio di classe.

Art.13 In via eccezionale é permessa l'uscita gdia (all'inizio od al termine della singola
lezione, (con annotazione sul registro di clags®yia autorizzazione del Dirigente scolastico b de
suoi collaboratori.

Art. 14 Al termine delle attivita didattiche, gltuslenti sono tenuti ad abbandonare i locali della
scuola.

» Uscite singole
a) Alunni minorenni

Art.15 Gli alunni minorenni possono uscire dallaaa solo se accompagnati da un genitwia
casi_eccezionali da un _adulto maggiorenne con de&dli un_genitore, che si assume la piena
responsabilita, compilando apposito modulo in peria che sara successivamente vistato dal
Dirigente o da un suo collaboratore.

b) Alunni maggiorenni

Art.16 Lo studente maggiorenne potra uscire nono@pagnato, solo in casi particolari e
documentati previa compilazione e firma della re&atichiesta di uscita anticipata.

Art.17 L'uscita anticipata dovra essere richiesaladstudente, quando possibile, entro le prime ore
della mattinata.

* Uscite continuative

Art.18 Nel caso di evidenti e certificate probleiia¢ legate ai trasporti sara possibile, previa
autorizzazione del Dirigente scolastico, il rilasali permessi di uscita leggermente in anticipo
rispetto al termine delle lezioni.

Art.19 Nel caso di impegni sportivi ripetuti, I'UsZ puo essere autorizzata dopo la presentazione di
apposita documentazione della societa sportivat@iazazione dei genitori; I'elenco degli alunni
autorizzati sara presente in vicepresidenza.

N.B.
Lo studente che evidenzia un malore,anche se mag@pne, non puo in Nessun caso uscire se
non accompagnato.
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* Ritardi e assenze

Art.20 | ritardi devono essere giustificati dal Dente Scolastico o dai suoi collaboratori. Il
ripetersi dei ritardi e delle assenze alla prima @ obbligo alla Presidenza di chiederne la
motivazione e, nel caso di minorenni, di avvisaefdmiglia. Dopo quattro ritardi nel primo
trimestre e dopo sei ritardi nel pentamestre,i€ath non potra essere ammesso in classe, sara
impegnato per un giorno in attivita utili alla conitd scolastica o nello studio individuale e dovra
inoltre fornirsi, tramite i genitori, di un nuovibtetto di giustificazioni.

Sono concesse deroghe, direttamente dallo stdff deigenza, solo agli studenti che provengono
da localita particolarmente lontane e disagiate

Art.21 Le assenze vengono motivate dai genitorigdealunni minorenni e dagli stessi alunni se
maggiorenni.

Art.22 Le eventuali assenze vengono annotate geltre di classe dall'insegnante della prima ora
di lezione e sono regolate dalle seguenti norme:

a) Se la durata dell'assenza € inferiore a cinquengioonsecutivi di lezione, essa viene
motivata utilizzando un apposito libretto che liaho presenta all'insegnante della prima
ora di lezione nel giorno del suo rientro a scudke tale motivazione €& ritenuta
idonea,l'insegnante giustifica e ne prende notaegiktro di classe, altrimenti ne informa il
preside.

b) Quando le assenze per motivi di salute si protraggmer cinque giorni ed oltre, tutti gli
alunni sono tenuti a presentare certificato megmola riammissione.

c) Gli alunni devono giustificare tutte le assenzegidrno stesso del loro rientro a scuola.
Coloro che, ammessi con riserva di giustificazidnerimo giorno, non presentino nel
secondo regolare giustificazione, verranno ammablsi lezioni, ma con ammonizione
annotata sul registro di classe. Il terzo giornbrolntro senza regolare giustificazione gli
alunni non saranno riammessi alle lezioni. Gli stesnarranno in portineria per l'intera
mattinata sotto la sorveglianza del personale stiota

d) A partire dall’a.s. 2010/2011e assenze non possono superare il limite di 1/éldnonte
ore annuale delle lezionisi precisa che tale monte ore consiste nell’oraomplessivo di
tutte le discipline e non nella quota oraria anaufilciascuna disciplina.

Inoltre sono accordatilteriori ore di assenzeger i seguenti motivi, purché adeguatamente

documentati (cfr. anche CM 20 del 4 marzo 2011):

= gravi motivi di salute adeguatamente documentati

= terapie e/o cure programmate

= motivi di lavoro (studenti lavoratori)

» attivita di orientamento e formazione finalizzalldreserimento lavorativo

= gravi lutti

= attivita di volontariato in caso di calamita

» donazioni di sangue

» partecipazione ad attivita sportive e agonisticiganizzate da federazioni riconosciute
dal C.O.N.1.

= adesione a confessioni religiose per le quali @sesspecifiche intese che considerano il
sabato come giorno di riposo (cfr. Legge n. 5168188e recepisce l'intesa con la
Chiesa Cristiana Avventista del Settimo Giorno; ¢deg. 101/1989 sulla regolazione dei
rapporti tra lo Stato e I'Unione delle Comunita &bhe Italiane, sulla base dell'intesa
stipulata il 27 febbraio 1987).
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Art.23 Eventuali assenze collettive e le assengiestificate costituiscono mancanza disciplinare di
cui il Consiglio di classe pud tenere conto neftibtizione del voto di condotta. Il Dirigente
segnala alle famiglie periodicamente i casi di niggse assenze di dubbia giustificazione, anche su
richiesta del Coordinatore del Consiglio di classe.

Art.24 | provvedimenti disciplinari a carico degsitudenti hanno finalita educativa e sono
individuati dallo specifico Regolamento di disaial.

1.4 Programmi

Art.25 Il POF e elaborato dal Collegio dei Docesuilla base degli indirizzi generali per le attivita
della scuola e delle scelte generali di gestiondi @mministrazione definite dal Consiglio di
Istituto, tenuto conto delle proposte e dei pdi@mmulati dagli organismi e dalle associazioni ach
di fatto dei genitori e degli studenti. Il POF eottdto dal Consiglio di Istituto. In particolare til
docente e lo studente nellambito del Consiglioctiisse si concordano in forma esplicita e
partecipata gli obiettivi didattici ed educativildairricolo e le modalita con cui raggiungerli; si
esplicitano le strategie, gli strumenti di verifieai criteri di valutazione, nonché le attivita di
recupero e affinamento che si rendessero necegsaveda Patto Educativo).

1.5 Verifica e valutazione degli apprendimenti

Art.26 La valutazione del processo formativo rispemlle seguenti finalita:

a) Far conoscere allo studente, in ogni momenteops e posizioni raggiunte nell’ambito
delle mete prefissate.

b) Consentire al Consiglio di Classe e al singaoeste la valutazione dell’efficacia delle
strategie adottate, per adeguare strutturatedingi insegnamento.

c) Rendere piu consapevoli societa civile e moreldavoro dei livelli di garanzia riguardo
alla reale consistenza dei titoli acquisitadlhe del corso di studio, aventi il valore
legale.

Art.27 La verifica degli apprendimenti degli stutlesi realizza attraverso prove scritte, orall,
grafiche e pratiche, strutturate, semistrutturateor strutturate, diverse e ripetute nel tempo (in
ingresso, in itinere, formative e sommative) e dievelere a valutare le conoscenze, le competenze
e le abilita.

Art.28 Le prove scritte possono essere valutabiha per il voto orale.
Art.29 Per ogni prova scritto-grafica viene definittempo di effettuazione.

Art.30 Il numero delle prove e congruo (secondmticazioni del collegio dei docenti), allo scopo
di poter disporre di sufficienti elementi di giudizdiversificati ed attendibili.

Art.31 Per le prove strutturate i punteggi minimmassimi per ogni quesito vengono comunicati
agli studenti prima della prova.

Art.32 La valutazione delle prove sara comunicéitastudente e motivata al fine di favorire le sue

capacita di autovalutazione per un maggiore e pgpansabilecoinvolgimento nel processo
educativo.

Art.33 La correzione degli elaborati avverra neldm@iu rapido possibile (max dieci giorni), per
renderla strumento formativo.
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» Definizione dei livelli di apprendimento e corrispmdenza dei valori in decimi

Art.34 Ogni docente, per assegnare il voto in agonmento del processo di valutazione, colloca
ciascuno studente allo specifico livello di appiiemehto utilizzando i valori da uno a dieci.

Voto | Definizione livelli di apprendimento

10 Lo studente dimostra di possedere tutte le ctenpe richieste dal compito e totale
autonomia anche in contesti non noti. Si esprimemiodo sicuro ed appropriato, |sa
formulare valutazioni critiche e originali ed atire un processo di autovalutazione.

9 Lo studente dimostra di possedere tutte le coenget richieste dal compito, dimostra
autonomia e capacita di trasferire le competenzeoimtesti noti e non noti. Possigde
ricchezza e proprieta di linguaggio. E’ in gradatluare un processo di autovalutazione

8 Lo studente dimostra di possedere tutte le cosnget richieste dal compito, dimostra
autonomia e capacita di trasferire le competenzeointesti noti e anche parzialmentg in
contesti non noti. Il linguaggio é corretto ed ayprato.

7 Lo studente dimostra di possedere competenzeostermti fondamentali e capacita| di
trasferire le competenze in contesti noti al dirfutei quali evidenzia difficolta. Si esprime
in modo sostanzialmente corretto e appropriato.

6 Lo studente dimostra di conoscere gli argomemp@sti solo nei loro aspetti fondamentali
e di saper svolgere i compiti assegnati anche oami éna non sostanziali. Le competenze
raggiunte gli consentono una parziale autonomia sel contesti noti. L’espressione risulta
incerta e non sempre appropriata.

5 Lo studente evidenzia delle lacune nella conasxelegli argomenti proposti e svolge solo
in modo parziale e/o superficiale i compiti asseigrsa orienta con difficolta e possiede jun
linguaggio non sempre corretto e appropriato.

4 Lo studente evidenzia diffuse lacune nella coewoza degli argomenti proposti e svolge i
compiti assegnati con difficoltd e in modo incompleSi esprime in modo stentato
commettendo errori sostanziali.

3 Lo studente evidenzia gravi e diffuse lacuneanetinoscenza degli argomenti proposti e
svolge i compiti assegnati solo in parte minimaoe significativa. Si esprime con grande
difficolta, commettendo errori gravi e sostanziali.

2 Lo studente non ha alcuna conoscenza degli amgomnattati e non € in grado di svolgere
anche semplici compiti assegnati.
1 Lo studente non fornisce alcuna risposta.

+ Valutazione finale

Art.35 Per la valutazione finale (trimestrale dide anno) si terranno in considerazione i seguenti
elementi:

a) Livello di partenza.

b) Progressione di apprendimento.

c) Potenzialita di apprendimento.

d) Assiduita, partecipazione e impegno nelle dttisiolte in classe.

g) Lavoro svolto a casa.

f) Adeguatezza agli obiettivi cognitivi ed educatiel livello di competenze raggiunto.

Art.36 La comunicazione dei voti agli studenti edansegna, su richiesta, alle famiglie della
fotocopia degli elaborati soggetti a valutaziorspondono ai principi di trasparenza ed efficiemza:
primi sono comunicati subito dopo [linterrogazione; secondi sono consegnati prima
dell'effettuazione di un’altra prova scritta deffeedesima disciplina.
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* Valutazione studenti diversamente abili

"...la valutazione é strettamente correlata al percarstividuale, non fa riferimento a standard né
qualitativi né quantitativl. Legge quadro L.104/92 , art.16 com.2

Se ne deduce che le prove devono essere idondetargal progressodell’allievo in relazione alle
sue potenzialita e ai livelli di apprendimento iaii

Si possono presentare le seguenti situazioni:
1. valutazioneconforme ai programmi ministeriaPERCORSO SEMPLIFICATO);

2. valutaziondifferenziata realizzata ai sensi dELE.l. (PERCORSO DIVERSIFICATO —
O.M. n. 80/1995 ART. 13).

3. valutazionesoggetti dislessici.

1. PERCORSO SEMPLIFICATO - ( Finalizzato al raggiungimento degli obiettminimi della
classe di riferimento). Se l'allievo segue un pemgma semplificato basato sui contenuti dei
programmi curricolari (stabiliti dal P.E.l.), deessere valutato sia nelle singole prove, che nello
scrutinio finale, sulla base degli obiettivi raggiu Quest'ultimi devono essere coerenti ai
programmi ministeriali. E previsto I'utilizzo di pve equipollenti e di mezzi tecnici diversi che
consentano comunque la verifica della preparazooitterale raggiunta. Si fa notare che al termine
di un percorso semplificato viene rilasciato regof@olo di studio.

2. PERCORSO DIVERSIFICATO - Se l'allievo segue un programma differenziaicoplettivi
personalizzati che deve perseguire saranno queiViduati dal gruppo di lavoro formato da tutti
gli insegnanti del Cdc, dall'insegnante di sostegtad personale sanitario che ha redatto la diagnos
funzionale e dai genitori, e, qualora siano prévisagli operatori psico-pedagogici. E previsto
anche in questo caso l'utilizzo di prove finalizat valutare il progresso raggiunto nell’ambito di
alcuni contenuti anch’essi scelti nel P.E.l. Inccas particolare gravita dell’handicap i contenuti
delle prove sono calibrati al percorso personealallievo e possono essere non conformi a quelli
curricolari.

3. ALUNNI con DSA - Per gli allievi con disturbi specifici dell'appreintento (dislessia,
disgrazia, disortografia e discalculia) si fa iifeento allaLegge 8 ottobre 2010 , n. 178cante
“Nuove norme in materia di disturbi specifici di pgpndimento in ambito scolastico”. In
particolare, I'articolo 5 prevede I'applicazione isure educative e didattiche di supporto come
'uso di una didattica individualizzata e persomnzédita o l'introduzione di strumenti compensativi,
compresi i mezzi di apprendimento alternativi e téenologie informatiche, nonché misure
dispensative da alcune prestazioni non essentififiialella qualita dei concetti da apprendere. E
previsto pure per l'insegnamento delle lingue séna@y l'uso di strumenti compensativi che
favoriscano la comunicazione verbale. Agli studern DSA, inoltre, sono garantite adeguate
forme di verifica e di valutazione, anche per qoaiancerne gli esami di Stato

Valutazione studenti stranieri neoarrivati

“Il Collegio dei Docenti definisce, in relazione Bello di competenza dei singoli alunni stranieri
il necessario adattamento dei programmi di insegaatm; allo scopo possono essere adottati
specifici interventi individualizzati o per gruppli alunni per facilitare I'apprendimento della
lingua italiana, utilizzando, ove possibile, leaise professionali della scuola. Il consolidamento
della conoscenza e della pratica della lingua #@akh pud essere realizzata altresi mediante
I'attivazione di corsi intensivi di lingua italianaulla base di specifici progetti, anche nell’anobit
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delle attivita aggiuntive di insegnamento per liaohimento dell’offerta formativa”.L’art. 45,
comma 4, del D.P.R. n.394 del 31 agosto 1999.

Il Consiglio di Classe, per poter valutare I'alunstwaniero non alfabetizzato in lingua italiana,
potra pertanto programmare interventi di educaziomuistica e percorsi disciplinari appropriati
(si veda Protocollo Accoglienza Alunni Stranieri).

2 NORME DI COMPORTAMENTO .

Art.1 Tutti i componenti della comunita scolastaevono comportarsi con senso di responsabilita
nel massimo rispetto di se stessi, degli altrileedgrutture e attrezzature della scuola.

Art.2 Nei cambi d’ora gli alunni dovranno attendarelasse I'insegnante dell’ora successiva.

Art.3 Non e consentito uscire dalla scuola e remwirdurante I'orario di lezione, se non per ativi
didattiche che avverranno sotto la diretta soraegla di un docente o di un assistente.

Art.4 Gli alunni non possono assentarsi dalle ¢lass non per casi di estrema urgenza e con
l'autorizzazione del docente. In ogni caso gli gre@nti sono tenuti a non fare uscire piu di un
alunno per volta.

Art.5 E’ consentito agli studenti uscire nello spaasterno dellistituto durante I'intervallo.
Art.6 L’'Istituto non risponde dei beni lasciati ustoditi o dimenticati nel suo ambito.

Art.7 Il Consiglio di Istituto accertera che tufti studenti ed il personale della scuola siano
assicurati contro gli infortuni fin dal primo giardi scuola.

2.1 Vigilanza

Art.8 Tutto il personale della scuola, docenti ergonale ausiliario, ricopre la funzione di
vigilanza. In particolare sono fissate le segueatme:
a) gli insegnanti della prima ora sono in classgwe minuti prima dell’inizio della lezione;
b) la vigilanza durante l'intervallo sara assicarabgni giorno, dalla presenza di docenti
secondo turni e modalita stabiliti dalla Presidenza
c) gli insegnanti dell'ultima ora di lezione restaim classe fino a che non siano usciti tutti
gli alunni.

Art.9 Durante le ore di lezione vi sara la presepea la sorveglianza, di almeno un custode davanti
alla biblioteca con il compito di garantire I'acsesalla biblioteca stessa e di sorvegliare I'angolo
delle bibite.

Art.10 | custodi della portineria vigilano affinclgh alunni non escano arbitrariamente dall’lstitut
prima della fine delle lezioni. | collaboratori $astici, in funzione del loro incarico, anche
temporaneo, devono usare le opportune divise avepoi; in occasione dei ricevimenti ufficiali, &
obbligatorio utilizzare la divisa acquistata pér ¢acasioni.
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2.2 Ristoro

Art.11 Nella scuola & organizzato un servizio diaio che avviene, attualmente, con le seguenti
modalita: entro la prima ora di lezione un aluneo @ascuna classe si incarica di compilare la list
delle ordinazioni, di raccogliere i soldi e di cegsare il tutto ai custodi in portineria; cinquenati
prima dell'intervallo egli ritirera quanto ordinato

Sono inoltre a disposizione degli alunni e del peade i distributori automatici di bevande, le gual
devono essere consumate solamente nello spazsteantdi e durante l'intervallo.

2.3 Fotocopie

Art.12 E’ possibile utilizzare gratuitamente ladobpiatrice della scuola per ragioni didattiche, ma
solo su richiesta scritta di un docente, nella @uisllti il numero di copie da eseguire, I'argortoen

a cui si riferiscono e la classe alla quale soserviate. La scuola, inoltre, mette a disposizicegdid
alunni tessere a costi agevolati per poter utihzza fotocopiatrici.

2.4 Cellulari

Art.13 L'uso del cellulare e del videofonino €& fitd nelle aule scolastiche, durante le attivita
didattiche, sia da parte dei docenti che degli esttid Contravvenire a tale regola comporta il
sequestro dell’apparecchio e sanzioni pecuniaridM(CG0/11/2007). La famiglia potra ritirare
I'apparecchio sequestrato direttamente in Presalerdal delegato del Dirigente Scolastico.

2.5 Fumo

Art.14 E’ fatto divieto a chiunque di fumare necéb dell’istituto.

2.6 Raccolta differenziata

Art.15 Nella scuola & organizzato un servizio dicadta differenziata per la carta, la plastica e le
lattine. E’ fatto obbligo a chiunque di differen@a propri rifiuti, per rispetto all’ambiente e lag
addetti della raccolta.

2.7 Uso delle attrezzature

Art.16 Le attrezzature della scuola sono a dispasezdi tutte le componenti scolastiche. Chiunque
danneggi, asporti o distrugga le attrezzature stiolee e tenuto al risarcimento materiale del
danno, ferme restando le responsabilita discigleaenali.

Art.17 L'orario di accesso ai laboratori,alla patased alla biblioteca verra stabilito dal Congigli
Istituto, previo accordo con gli insegnanti refeéren

Per I'uso delle aule e degli spazi comuni si rinreadrispettivi regolamenti.

2.8 Agibilita della scuola

Art.18 A tutte le componenti & garantita pienati@eli pensiero e di espressione, secondo i piincip
della Costituzione.

Art.19 L’attivita politica degli studenti nella sola, articolata nelle assemblee previste daglilaxtt
e 13 TU 297/94 e D.P.R. 249/98, & considerata pategrante della formazione educativa.
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Art.20 Ciascuna componente ha diritto ad assocadigiterno della scuola e a svolgervi iniziative.

a) | documenti-manifesti devono essere affisslirspgizi a questo finalizzati e devono essere
firmati dai promotori che se ne assumono ogsponsabilita.

b) Per i manifesti di origine esterna occorre tamizzazione del Dirigente Scolastico.

c) Il sito web dellIstituto e curato da una sfiea commissione presieduta dal Dirigente.

d) Le uniche limitazioni per quanto riguarda #tt® dei manifesti sono quelle previste dal
Codice Penale Italiano (ad esempio sono vietathomi propri e gli insulti).

e) E’ vietato strappare o deteriorare i manifesti.

Art.21 Nelle ore extracurricolari la scuola e apeatpromuovere attivita parascolastiche, culturali,
ricreative quali strumenti integrativi della craacculturale e civile delle sue componenti secondo
guanto previsto nel POF. Gli interessati devonarizzhre richiesta scritta al Dirigente Scolastico
specificando i contenuti, le finalita, le modal@agli orari di svolgimento. La richiesta deve esser
sottoscritta da un insegnante o da un genitore wrda studente maggiorenne che assuma la
responsabilita dell'iniziativa, fornisca sufficiéigiaranzie di ordinato svolgimento delle riuniorsie
impegni a lasciare i locali puliti e in perfettadore.

Art.22 L'uso dei locali della scuola sara concedabDirigente Scolastico previa approvazione del
Consiglio di Istituto. Eventuali dinieghi dovranegsere motivati. A tali iniziative potranno anche
partecipare esperti estranei alla scuola, previosazione del Consiglio di Istituto o, per sua
delega, del Dirigente.

Art.23 Iniziative di carattere culturale, senza mzali lucro (quali mostre di libri o d'arte, di
fotografie etc.) potranno essere organizzate amtherario scolastico, previa autorizzazione del
Dirigente e purché non intralcino I'attivita didat.

Art.24 Le richieste di uso dei locali o delle atzature da parte di persone o enti esterni devono
riferirsi ad un periodo di tempo non eccedenteriascolastico e vanno presentate prima dell’inizio
dellanno scolastico stesso, salvo i casi di esigestraordinarie insorgenti in data successiva. La
domanda deve essere inoltrata al Consiglio diulstite, dopo I'eventuale approvazione, alla
Provincia. Il Dirigente Scolastico dovra, a breeentine, comunicare la delibera del Consiglio di
Istituto. Nella richiesta, oltre all'indicazione Iente o persona richiedente, saranno specifitati
nome del responsabile, la data di inizio e di teangli orari, il programma dettagliato, la formale
dichiarazione di accettazione delle norme che egwlla concessione. In caso di piu richieste
avranno la precedenza:

a) le iniziative promosse dai Consigli di Circolo dd Istituto nellambito delle attivita

parascolastiche, extrascolastiche ed interscolestic

b) le iniziative promosse dagli Enti locali e daagjliri enti pubblici.

Art.25 Le assemblee di Istituto devono essereegthie svolgersi in base agli artt. 12 - 13 — 14 15
del Testo Unico D.L. 16 aprile 1944 n. 297.

Art.26 Le modalita di svolgimento delle assemblesvaho essere previste da un apposito
regolamento approvato dall'assemblea stessa eanwiavisione al Consiglio di Istituto secondo le
norme previste dall'art. 14 del medesimo Testo bnic

Art.27 La partecipazione di esperti alle assemhleéstituto € regolamentata dal TU 297/94 e

D.P.R.249/98. Il Consiglio di Istituto puo delegdr®irigente o la Giunta 0 una commissione per
autorizzarne la partecipazione.
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Art.28 A parte eventuali esperti, che sono tendé#irai identificare dal Dirigente prima di entrane
assemblea, nessun altro estraneo alle compondiatisdeola potra entrare, a meno che non venga
autorizzato dal Dirigente.

Art.29 | Genitori degli alunni hanno diritto di nursi nella scuola sia in assemblea generale che
parziale di classe, previ accordi con il Dirigeetéenendo conto della disponibilita del personale
non insegnante.

2.9 Procedura dei reclami e valutazione del servizi

Art.30 | reclami possono essere espressi in formade o scritta, telefonica, via fax e devono
contenere generalita, indirizzo e reperibilita gedponente. | reclami orali e telefonici devono,
successivamente essere sottoscritti. | reclamiiamomon sono presi in considerazione, se non
circostanziati. Il Dirigente Scolastico dopo aveperito ogni possibile indagine in merito, risponde
sempre in forma scritta, con celerita e, comunagoe, oltre 15 giorni, attivandosi per rimuovere le
cause che hanno provocato il reclamo. Nel medesiroo di tempo il Dirigente deve comunque
dare comunicazione del reclamo pervenuto al sog@ettl servizio interessati. Qualora il reclamo
non sia di competenza del Dirigente, al reclamastro fornite indicazioni circa il corretto
destinatario.

Art.31 Allo scopo di raccogliere elementi utili allvalutazione del servizio, viene effettuata
periodicamente una rilevazione mediante questiomgportunamente tarati, rivolti ai genitori, al
personale e agli studenti. | questionari, che wertsugli aspetti organizzativi, didattici ed
amministrativi del servizio, devono prevedere uredgazione delle valutazioni e la possibilita di
formulare proposte.

2.10 Attuazione

Art.32 Le indicazioni contenute nel presente reg@ato costituiscono il riferimento per
lindividuazione in coerenza delle procedure datesna qualita (certificazione 1ISO 9000). La
definizione delle procedure &€ competenza del Diiggesentito il Collegio, la RSU e il Consiglio di
Istituto per gli aspetti di loro competenza.

Art.33 Ogni modifica del presente regolamento, re&same da parte di tutte le componenti della
scuola, dovra essere approvato a maggioranza tssiuConsiglieri d’Istituto.

3 CONDIZIONI AMBIENTALI E REGOLAMENTO PER L'USO DEL LE
AULE E DEGLI SPAZI COMUNI

3.1 Descrizione delle condizioni ambientali

L’Istituto Statale d’Istruzione Superiore “GioogVasari” € costituito, attualmente, tta sedi
scolastichepltre I'edificio adibitoa palestra.

La sede principale in piazza Caduti di Pian d’Albero, occupata dabbi@io 1993, hal02
ambienti, mentre i due edifici sedi delkuccursale situati in via Garibaldi, sono costituiti &4
ambienti.

L’intero Istituto ospita, anche se in orari dive(dalle ore 8,00 alle ore 24,00) una popolazione
complessiva di oltre 1470 unita ( 1268 student®, d8centi, 45 dipendenti personale ATA).
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Gli ambienti sono i seguenti :

Allegato 1 al P.O.F. 2012/2013

numero e destinazione d'uso Superificie Volume | Principale Dotazione utenti presenti max.
mgq. mc.
39 Aule didattiche 2.120 6.648 | cattedra, lavagna, 28 max per aula
(sede) banchi, sedie
21 Aule didattiche 1.008 3.142 | cattedra, lavagna, 27 max per aula
(succursale) banchi, sedie
2 Aule Sostegno 54 162 | cattedra, lavagna, 5
banchi, sedie, computer
2 Aula bilingue 48 150 | cattedra, lavagna, 7
banchi, sedie
2 Laboratori 222 688 | cattedra, lavagna, 27 max per aula
Informatica banchi, sedie,
(sede) 52 computer/monitor,
2 server, 3 stampanti,
1 videocamera per
videoconferenza
2 Laboratori 190 590 | cattedra, lavagna, 27 max per aula
Multimediale banchi, sedie,
(sede + succursale) 35 computer/monitor,
2 server, 2 stampanti,
antenna parabolica,
videoregistratore,
35 cuffie con impiant
laboratorio linguistico,
TV da 72 pollici
1 Laboratorio Fisica 127 394 | cattedra, lavagna, 30
(sede) banchi, sedie,
2 computer/monitor,
2 stampanti,
attrezzature varie per
laboratorio di Fisica
1 Laboratorio Chimica 127 394 | cattedra, lavagna, 25
eScienze Naturali banconi, sedie,
(sede) 1 computer/monitor,
1 stampanti,
attrezzature varie per
laboratorio di Chimica
1 Laboratorio 132 409 | cattedra, lavagna, 25
Disegno Tecnico 25 banchi da disegno,
(sede) 25 sgabelli
1 cassettiera disegni,
2 armadi porta cartelle
1 Laboratorio 132 409 | cattedra, lavagna, 26

Progettazione/ CAD
(sede)

banchi, sedie,

24 computer/monitor,

2 server, 2 stampanti,
1 plotter/stampante AO,
12 tecnigrafi,
cassettiera disegni
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1 Laboratorio 98 304 | cattedra, lavagna,
Costruzioni —Topografia banchi, sedie,
+ Locale attrezzature pressa idraulica,
topografiche banco per studio travi,
(sede) apparecchio di prova
trazione,
attrezzature per prove sui
materie edili,
campioni di vari materiali
edili,
strumenti topografici e per
la misurazione,
centralina  meteorologiga
computerizzata,
restitutore
aerofotogrammetrico
(Santoni)
1 Biblioteca 154 478 | cattedre, sedie, 49
(sede) 1 computer/monitor,
circa 3000 libri e varie
riviste tecniche e culturali,
scaffali
1 Aula Audiovisivi 38 118 | cattedra, lavagna, sedie, 25
(sede) 2 TV, 1 schermo,
2 videoregistratori,
cassette audiovisive,armadi
1 Auditorium (sede) 170 1.020| cattedra, sedie. 350
1 Laboratorio 78 240 Cucina completa 15
Cucina dimostrativa con 4 fuochi,
(sede) forno trivalente,
piastra al cromo,
lavaggio e frigoriferi,
armadi.
1 Laboratorio 80 242 Cucina completa a zone 28
Cucina professionale lavaggi e frigoriferi,
(sede) armadi
1 Laboratorio 48 149 Forni, 15
Pasticceria abbattitore,
(sede) macchinari vari
1 Laboratorio 48 149 | Tavoli, sedie, 40
Sala dimostrativa attrezzature varie
(sede)
1 Laboratorio 120 360 | Tavoli, sedie, 180
Sala professionale Gueridon, vetrine,
(sede) attrezzature varie
1 Laboratorio 42 130 | Tavoli, sedie, 40
Sala Bar bancone
(sede) attrezzature varie per bar,
macchina da caffé
1 Reception 8 24 | Bancone, sedie 3
(sede) scaffale
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3 Aule Docenti 108 328 Tavoli, sedie, lavagne,

(1 sede + 2 succursale) armadi,
cassettiere per registri
docenti

1 Aula 40 124 Tavoli, sedie, scrivanie,
Dirigente Scolastico armadi, scaffali,

(sede) 1 computer, 1 stampante,
1 fax

1 Aula 24 124 scrivanie, armadio , 3
Collaboratori D.S. 1 computer, 1 stampante
(sede)

1 Segreteria 120 400 scrivanie, armadi, sedie| 9
Amministrativa 9 computer, 6 stampanti,
(sede) 1 fotocopiatrice, 1 fax

1 Segreteria 40 124 scrivanie, armadi, sedie| 4
Didattica 4 computer, 4 stampanti,
(sede) 1 fotocopiatrice

2 Locali Custodi 60 190 Tavoli, sedie, armadi,
(sede + succursale) 1 fotocopiatrice

1 Archivio Segreteria 104 282 armadi, scaffal
(sede)

1 Infermeria 12 36 1 lettino, armadio,

(sede) dotazione pronto soccorso

2 Magazzini (sede) 160 420 armadi,scaffali,mater.vatrio

6 Ripostigli 34 102 Armadi, scaffali
(sede + succursale)

2 Spogliatoi Alberghiero 30 90 armadi, panche

(sede)

14 Servizi igienici 418 1248
(11 sede + 3 succursale)

Spazi Esterni

Zona d’ingresso, con pavimentazione in asfalt(sede)
Zona d’ingresso, con pavimentazione in pietrissac€ursale)
Parcheggio auto interno per 38 posti + 2 pentuthversamente abili ( sede)

Parcheggio auto interno per 12 posti (srsade)

Parcheggio ciclomotori interno per 18 posti ede)

Area sportiva ( pista di atletica, campo di caleetpallavolo) (sede)
Area averde ( sede)

Area PALESTRA ( Palestra + area verde + perquagsimentati ) .

VVVVYVYYVYYVY
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L’edificio sede principale della scuola é dotatd,@ano primo, di 2 scale di emergenza e 2/di
sicurezza, oltre le due regolari rampe di scaleeimte, che sono utilizzate anche come
percorso di sicurezza in caso di evacuazione . Wdificio succursale, di tre piani fuori terra
esistono le sole scale interne per 'emergenza.

Nell'edificio sede principale dell'lstituto, che duna superficie complessiva lorda al piano
terra dicirca 5000 mg, NON ESISTONO BARRIERERCHITETTONICHE .

e Aule

Art.1 Le aule sono affidate al senso di respongabiflei gruppi classe che le occupano.
Gli utenti sono tenuti al rispetto di un princigienerale di buona manutenzione di qualsiasi arredo
e strumentazione presente nelle aule, che penamalevono subire alcun tipo di danneggiamento.
| Consigli di classe possono dettare norme spdeafapplicabili a singole classi sull'utilizzo dello
spazio aula. Non € consentito consumare cibi eruvaelle classi.

Art.2 Se le aule hanno notevoli difformita per gtanza o perché particolarmente disagiate, si
propone la turnazione quadrimestrale, previa rithie parere del Dirigente.

Le aule che hanno particolari strumentazioni tesgiche devono essere a disposizione di tutta
l'utenza, salvo situazioni eccezionali e transiori

Art.3 L'utilizzo di PC, televisori, videoregistraip ed ogni altra strumentazione, e riservata
esclusivamente a scopi didattici o formativi.

Nell'utilizzo dei PC gli utenti sono tenuti ad ossee le norme di cui al regolamento dei laboratori
di informatica, in quanto applicabili.

Art.4 Qualora si verifichi I'esistenza di guastdanni, € necessario dare immediato avviso della
circostanza al personale addetto.

Qualora nelle classi si verifichino danni a strigtw attrezzature e non sia possibile risalire a
responsabilita individuali, rispondera dei danrlettvamente la classe che per ultima ha occupato
l'aula.

e Spazi comuni interni

Art.5 La scuole non si assume nessuna responsainiliordine alla custodia di quanto contenuto
negli armadietti. Non € possibile depositare oggeitvalore negli armadietti, né materiale
deperibile o pericoloso.

Art.6 Il transito nei corridoi e negli atri deve \enire ordinatamente e senza recare alcun
pregiudizio a persone o cose, 0 comunque distutttigita didattica nelle aule.

» Spazi comuni esterni

Art.7 Gli utenti della scuola devono accedere aghzi comuni esterni con senso di responsabilita,
senza recar danno alle strutture e disturbo allévitat didattiche che si svolgono
contemporaneamente nelle aule. Qualora si utikizzsedie o arredi, essi vanno riposti
correttamente al termine dell'uso. E' vietato adbaare qualsiasi tipo di rifiuto negli spazi comuni
esterni.

Pagina 17 di 51



Allegato 1 al P.O.F. 2012/2013

Art.8 L'utilizzo degli spazi comuni esterni nel sordelle attivita didattiche avviene sotto la
sorveglianza dei docenti interessati. Al di fuoslld attivita didattiche, non essendo possibile
organizzare alcuna vigilanza, gli studenti devonmomomamente dimostrare la loro maturita
personale. Non €& consentito svolgere giochi di dgyao comunque attivita che comportino un
gualsiasi rischio per l'incolumita fisica.

3.2 Regolamento della biblioteca

Art.9 Ai docenti addetti alla biblioteca e affidatda parte del Preside, del Collegio dei Docenti e
del Consiglio di Istituto, la responsabilita delolbbuandamento della gestione della biblioteca, della
sua valorizzazione come laboratorio didattico, alelilizzazione ottimale degli spazi da parte dei
singoli utenti o di gruppi di studenti o di intectassi, della catalogazione e collocazione, con
mansioni-specifiche.

1. La Biblioteca d'Istituto fornisce un servizio di maorto culturale, bibliografico e di
consultazione.

2. La commissione documentazione sovrintende alliédtidella Biblioteca ed é presieduta dal
responsabile della medesima.

3. Sono autorizzati a servirsi della biblioteca, anctezliante prestito a domicilio, i professori,
gli studenti, il personale non insegnante e i gendegli alunni.

4. | servizi della biblioteca sono gratuiti.

5. Per i servizi di consultazione e prestito sonoigoke le seguenti disposizioni:
a) apertura in orario scolastico per almeno 1 bggoano
b) consultazione all'interno della scuola

c) prestito a domicilio ammesso ad eccezione d&imiodi particolare valore, delle
grandi opere e delle opere di consultazione, detleo e musicassette, delle diapositive
dei CD e dei CD-rom.

d) la durata del prestito, di 1 o 2 volumi allateglé di giorni trenta, eventualmente
rinnovabili con apposita richiesta. Gli alunni atbevono sostenere I'esame di maturita
potranno chiedere una proroga del prestito fingi@no della prova orale. La mancata
restituzione entro quel termine verra riscontrdtatto della richiesta dei documenti
finali.

e) Gli alunni che dovessero svolgere particolaxiota durante le vacanze estive,
potranno chiedere una proroga del prestito in $egai richiesta dell'insegnante
responsabile. La restituzione dovra avvenire eatmrima settimana di scuola dell’anno
scolastico successivo.

f) Il lettore che ottiene il libro in consultaziorein prestito € responsabile dei danni
eventualmente arrecati e, nel caso di smarrimenttenuto alla reintegrazione o al
risarcimento.

6. Docenti ed alunni possono avanzare proposte d’atmper la biblioteca.

7. Per la gestione, la Biblioteca puo avvalersi daispeale ATA secondo piani di lavoro
specificamente concordati.
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3.3 Accesso alla biblioteca e consultazione

Art.10 Per attivita didattiche, di studio e conamione, I'accesso alla biblioteca e sempre
consentito ai docenti durante I'apertura della &tuo

Art.11 Gli studenti possono sempre accedere indidda durante I'orario delle lezioni per attivita
di studio guidate dai docenti, e per prelevarejmgarico di un insegnante, testi e dizionari da
portare in classe ma da riconsegnare nella steaiinata, o per attivita di studio individuale o a
gruppi autorizzata da un insegnante o dal Preside.

Art.12 L’accesso degli studenti in biblioteca irawo extrascolastico € consentito con la presenza
di un docente e per autorizzazione particolardPdeside.

Art.13 L’ingresso in biblioteca é assicurato dastodi che segnaleranno al Preside e ai docenti
eventuali comportamenti dannosi per il buon funamento di questo servizio.

3.4 Prestito

Art.14 Possono accedere al prestito: gli studedtex studenti (per questi ultimi va registrato, al
momento del prestito, I'indirizzo ed il numero digfono), i docenti, il personale non docente.
Art.15 |l prestito viene effettuato esclusivamedte docenti responsabili della biblioteoadal
personale addetto, anche con la collaboraziond d#glinsegnanti per le attivita di lettura che
rientrino nella loro programmazione.

Art.16 Il prestito ha la durata di un mese al tieerdel quale si puo chiedere un rinnovo, che viene
concesso se non sono pervenute altre richiest @esso libro. Non si possono richiedere piu di
due opere alla volta, tranne nel caso di particale@rche od attivita didattiche.

Art.17 In mancanza di restituzione o richiestaidnovo entro il termine, l'utente viene escluso
temporaneamente dal prestito. Tutti i libri vanmamanque restituiti entro il 31 maggio con
I'eccezione degli studenti del 5° anno che poss@udruire del prestito sino alla fine degli esami d
maturita.
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3.5Regolamento interno per I'utilizzo della palestra PalaVasari)

Regolamento interno per l'utilizzo della palestrRdlaVasari)
Destinato agli alunni

L’accesso alla palestra puo avvenire solo in preselegli Insegnanti di Educazione Fisica.

Per ragioni di pulizia e igiene collettiva in pdtesgli alunni dovranno usare scarpe da ginnastica
pulite, da indossare negli spogliatoi.

Gli alunni che sono esonerati temporaneamente beasolo quotidianamente — comungque con
giustificazione della famiglia — dalle lezioni did&cazione Fisica devono comunque entrare in
palestra, procedendo anch’essi al cambio delletakz, per seguire il lavoro della classe secoado |
indicazioni fornite dal docente.

Le classi che svolgono le lezioni di EducazionacBigelle prime due ore al suono della campanella
si recheranno all’accesso della palestra — latodNertransitando per l'ala “Alberghiero” e
attenderanno l'arrivo del Docente per accederedcaili.

Le classi che svolgono le lezioni dalla 2.a orgoan attenderanno il Docente in classe per poi
transitare dall’ala “Alberghiero” nel massimo rigjeeper il lavoro che si svolge nelle classi e nei
laboratori.

Per ogni classe, prima dell'ingresso ai locali algllalestra, verra designato — a rotazione — un
“responsabile di spogliatoio” che avra il compitoispezionare il locale all'inizio e alla fine dall
lezione e di segnalare immediatamente gli eventlatini constatati al Docente e al personale di
custodia.

Il tempo massimo concesso agli alunni per cambednié e calzature all'inizio e alla fine della
lezione e di 5.

Gli alunni dovranno mantenere nei locali un conmgoento estremamente rispettoso per i
compagni, per la struttura, per le attrezzatureli ognno causato da colpa o anche da semplice
negligenza dovra essere prontamente rimborsatoeoiseara individuato un diretto responsabile sara
l'intera classe a dover rifondere il danno.

Le classi che svolgono le lezioni a cavallo della&4.a ora potranno fare intervallo al terminéade
lezione. Un alunno per classe potra eventualmextarsi a ritirare la lista della merenda — alle ore
10.45 - che sara comunque consumata nell'interyalfticipato.

Al termine della lezione gli alunni faranno ritorimo classe accompagnati dal Docente. Al termine
delle lezioni del mattino gli alunni saranno comua@ccompagnati all’'uscita dal Docente.

In tutti i locali della palestra é vietato fumareemtre all’interno dello spazio di lavoro e vietato
consumare cibi e bevande.

L'accesso alle tribune non & consentito se norpeaifica indicazione dei Docenti.

Si invitano gli alunni a non lasciare oggetti diora incostuditi negli spogliatoi; con I'assensd de
Docente della classe si potra concentrare tali ttigigeun contenitore che sara in custodia per la
durata della lezione del Docente medesimo.

SPAZI SPORTIVI ALL'APERTO

Pur usufruendo dei locali di servizio della paledé lezioni di Educazione Fisica potranno svolgers
anche sul campo sportivo all'aperto. L'accesso @stjuzona € consentito unicamente in presenza
dei Docenti di Educazione Fisica.

Il transito dalla palestra al campo sportivo e versa verra effettuato nel massimo rispetto per il
lavoro che si svolge nelle classi e nei laboratori.
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Regolamento interno per l'utilizzo della palestrRdlaVasari)
Destinato al personale ATA

L’accesso degli alunni alla struttura puo avversmo in presenza degli Insegnanti di
Educazione Fisica, gli alunni che dovessero amiveenza essere accompagnati da un
docente saranno trattenuti presso l'atrio fincaatlvo del medesimo.

E’ compito del personale ATA la sorveglianza daidib e dei servizi della palestra, la loro
pulizia giornaliera, la pulizia straordinaria petica, il controllo dell’efficienza degli
impianti termici e di illuminazione, il controllostematico dei danni eventuali arrecati ai
locali loro affidati e alle attrezzature; ogni maikzionamento, ogni danno, dovra essere
tempestivamente comunicato al Docente Responsalgléimpianto e alla Segreteria
Amministrativa.

Il personale ATA, prima dellinizio delle lezioniegte aprire i locali - 'accesso principale,
due spogliatoi, spogliatoio insegnanti - verificdreorretto funzionamento degli impianti di
riscaldamento/areazione, accendere le luci di zengecondo le esigenze dei Docenti,
verificare la presenza di danni eventuali e locstéitpulizia di ogni settore della struttura
fatta eccezione della gradinata riservata al pabbli

Il personale ATA assegnato all'impianto ha compgitisorveglianza sugli alunni che non
possono entrare sul piano di lavoro per motivatsea

Il personale ATA collabora in maniera stretta cddoicenti affinché gli alunni osservino la
regola del cambio delle calzature.

E’ affidata al personale ATA I'eventuale montaggsmontaggio di attrezzature e il loro
trasporto all'interno dell’impianto, nonché la @ibrazione con i Docenti nel mantenere
ordinato e in piena efficienza il magazzino degfiiezzi e gli impianti sportivi installati sia
all'interno della palestra che sul campo sportistemo.

Il personale ATA, fino a quando non sara installetalinea telefonica, dovra rendersi
disponibile per eventuali comunicazioni tra i Datempegnati in palestra e il plesso
centrale.

Le operazioni di pulizia dei locali interni allalpatra dovranno forzatamente avvenire al
termine delle attivitd programmate; le pulizie eclaa delle zone esterne, piste d’accesso,
piazzale, campo sportivo all’aperto, potranno essdfettuate anche durante I'orario delle
lezioni, fatto salvo i compiti di assistenza edréuale sorveglianza richiesti dai Docenti.

Si raccomanda al personale ATA lo scrupoloso eemiatico controllo di ogni locale
all'inizio e alla fine di ogni ciclo di lavoro.

Al personale ATA e pure affidata la chiusura di idgcale interno e delle porte di accesso
con particolare riguardo a magazzino attrezzi, gtedevera e propria e spogliatoi; € altresi
affidato al personale ATA lo spegnimento delle lacila verifica dell’efficienza degli
impianti termici e idrici.

Il personale ATA dovra stazionare — per il moment@resso I'unico ingresso che sara
tenuto aperto dall’'esterno per il funzionamentdasttco, il primo sul lato di arrivo a Nord,
impedendo agli studenti I'accesso alla zona ridaraaservizi per il pubblico e alla tribuna.
In tutti i locali della palestra & ovviamente vietdumare mentre all'interno dello spazio di
lavoro e vietato consumare cibi e bevande.
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Regolamento interno per l'utilizzo della palestrRdlaVasari)
Destinato ai docenti

L’accesso degli alunni alla palestra pud avveniéo Sn presenza degli Insegnanti di
Educazione Fisica.

Per ragioni di pulizia e igiene collettiva e peppeesentare un modello positivo per gli
alunni, anche i Docenti dovranno calzare in padedelle scarpe sportive di ricambio che
potranno essere lasciate in custodia nell’'armaxlietb riservato nello spogliatoio.

Gli alunni che sono esonerati temporaneamente beasolo quotidianamente — comunque
con giustificazione della famiglia — dalle leziodii Educazione Fisica devono entrare in
palestra, procedendo anch’essi al cambio delleatakz, per seguire il lavoro della classe
secondo le indicazioni fornite dall'insegnante;raccomanda ai Docenti di impegnare
effettivamente questi alunni - come indicato daflelteplici circolari ministeriali in tema di
esonero dalle lezioni di educazione fisica - araihini di poterli correttamente valutare in
sede di scrutinio.

Al suono della campanella — 8.20 — i Docenti, dgwer ritirato in sala insegnanti il
Giornale di Classe, si recheranno all'ingressoaallNord della palestra dove attenderanno
la classe. Prima dell'ingresso in palestra i Docdotrranno designare fra gli alunni, un
“responsabile di spogliatoio”, un incarico cheasattribuito a rotazione con l'obiettivo di
responsabilizzare gli alunni ad un comportamentoetio e rispettoso dei compagni, dei
locali e delle attrezzature.

Il tempo congruo da concedere agli alunni per thioe di abiti e calzature non potra mai
superare i 5'.

E’ nei compiti dei Docenti quello di mantenere ierfetto ordine i locali e le attrezzature
della palestra, avvalendosi anche dell’assistertaarsonale ATA, in modo che al termine
delle attivita della giornata tutte le attrezzatuemgano riposte nelle posizioni e nei locali
piu idonei.

Si raccomanda ai docenti di segnalare ogni malananento, danno, o disagio
organizzativo legato alla struttura, oltre che afspnale ATA, al Docente Responsabile
dell'impianto.

Dalla seconda ora in poi i Docenti si recherannteraassi per accompagnare gli alunni in
palestra, ritirando il giornale di classe, per ansitare dall’ala “Alberghiero” nel massimo
rispetto per il lavoro che si svolge nelle classeelaboratori.

All'approssimarsi del termine della lezione i Dotiesharanno agli alunni il tempo congruo
per cambiare abiti e calzature e per far rientighesso centrale al suono della campanella;
al termine delle lezioni del mattino i Docenti asgmagneranni gli alunni all’'uscita.

Le classi che svolgono le lezioni a cavallo defémvallo effettueranno quest’ultimo al
termine della 4.a ora; sara quindi concesso lorotampo di 15 per cambiarsi e far
colazione prima del rientro in classe; un alunniogb&sse, autorizzato dall'insegnante, potra
eventualmente recarsi a ritirare la busta dei patlie 10.45.

Per ragioni di carattere organizzativo non é pdsstoncedere agli alunni I'uso delle docce.
In tutti i locali della palestra € ovviamente vietdumare mentre all’interno dello spazio di
lavoro é vietato consumare cibi e bevande.

L’accesso alle tribune non e consentito agli alusminon su specifica indicazione dei
Docenti.

Si pregano i docenti di poter collaborare alla cd&t - per la durata della lezione - degli
oggetti di valore degli alunni debitamente concanin un contenitore. Tale preghiera non
rappresenta certo obbligo ma sensibile disporabiléi confronti degli alunni medesimi.
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3.6 Regolamento dei laboratori del settore albergéro
* Regolamento interno per l'utilizzazione dei locali

Per il buon funzionamento di tutte le attivita ditdne ed amministrative, si ricordano a tutto il
personale e agli studenti interessati, i punti bdse seguire nel’ambito dei locali adibiti
all'Indirizzo Alberghiero, tenendo tuttavia sempreesente il Regolamento d’Istituto, di cui tutti
siete a conoscenza.

L’allievo che abbia personalmente chiesto l'is@i®, se diciottenne, o del quale sia stata chiesta
dal genitore liscrizione alla scuola, se d'etaemdre ai diciotto anni, assume I'obbligo di
frequentare regolarmente le lezioni, di assolvesdaiamente gli impegni di studio e di rispettare i
presente regolamento in tutte le sue parti.

Gli allievi sono impegnati a rispettare I'integritkei beni della scuola e sono responsabili, sia
singolarmente che collegialmente, dei danni evémteigte procurati che dovranno essere risarciti;
a tal proposito la scuola respinge ogni responisabitlativamente a danni e furti d’oggetti
personali.

Ogni atto criminoso sara oggetto di denuncia alted dell’ordine.

In tutti i locali della scuola, come ribadito dakiirettiva ministeriale del 14 Dicembre 1995, &
vietato fumare.

E’ anchevietato I'uso dei telefoni cellulariall'interno dell'istituto, ai sensi della c.m. 362| 1998

e successive.

Gli allievi, in ogni caso ed in ogni ambiente, duteal’intervallo e al cambio dell’ora devono tenere
un comportamento educato e rispettoso evitando aidarpiloquio; avranno cura della propria
persona ed indosseranno un abbigliamento quoticiente improntato a sobrieta e decoro,
consono ad un ambiente educativo.

by

L'accesso ai laboratori della ristorazione €& cotigenesclusivamente indossando la divisa
regolamentare.

Chi opera nei locali dell’'Indirizzo AlberghieroasPersonale ATA, sia Docente, deve essere munito
di attestato valido di partecipazione al corso lacwalidita 5 anni ) e deve avere esposto sulla

divisa il cartellino di riconoscimento individuaktampato o ricamato. Per gli alunni, saranno i

docenti stessi ad effettuare I'aggiornamento satieme regolamentari del Piano Haccp, vista la

decaduta obbligatorieta della presentazione delaera sanitaria decorsa dal 15 gennaio 2005 (
vedi legge Regione Toscaha

Possono accedere ai Laboratori

e Glialunni, (in presenza di Docente o Aiutanteriec )
* | Docenti che insegnano in Laboratorio

» Gli Aiutanti Tecnici del Laboratorio

* Il Magazziniere

* Gli Operatori Scolastici

* L’ Assistente Amministrativo del settore

L’accesso al Magazzino delle derrate alimentarogsentito, di norma, solo alle persone addette:
Assistente  Amministrativo/Magazziniere, Aiutanti,olfaboratori ed alunni che supportano |l
magazziniere.
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Gli spogliatoi saranno aperti agli studenti solovar delle esercitazioni, per effettuare il cambio d
abito e non saranno riaperti che immediatamentmgrdel termine delle lezioni. Sara cura
comunque dell’Operatore Scolastico, far acceddreawtorizzato, ai bagni e accertarsi che non vi
siano, mentre gli alunni sono in Laboratorio a fsercitazione, intrusioni negli spogliatoi;

» Disciplina

Conriferimento all’art.4 del regolamento recante lat8to delle studentesse e degli studenti, sono
considerate mancanze disciplinari i seguenti cotapzenti tenuti dall’alunno.

O negligenza abituale riguardo alla frequenza edrgléegno nello studio
O violazione dei regolamenti

O violazione di norme organizzative e di sicurezzaltwe singole disposizioni sull’'uso di
locali regolarmente pubblicate

O rifiuto di osservare disposizioni del personale efde o non docente legittimamente
impartite

O sottrazione, danneggiamento, deterioramento di coseattrezzature dell’lstituto, o
appartenenti ad altri enti pubblici o privati, dwnunque si trovino nellIstituto

O compimento d’atti che turbino o impediscano il Hage svolgimento dell’attivita scolastica

O mancanza di rispetto nei confronti di tutto il perale della scuola, dei compagni e d’ogni
altra persona

O offese, minacce, violenze nei confronti del persomella scuola, dei compagni e d’ogni
altra persona

Per le infrazioni disciplinari elencate possonceesspplicate sanzioni, come da regolamento.
La classe sara presa in consegna al suono dellpareamdall’insegnante di laboratorio ed
accompagnata nei locali in cui si effettuerannedercitazioni.
Non sara possibile accedere agli spogliatoi prine& termine delle lezioni ma, solo in via
eccezionale, previa autorizzazione dell'insegnanten accompagnamento di un assistente tecnico
o di un collaboratore scolastico.
Poiché ligiene e la cura della persona sono smondi serieta professionale e rispetto verso i
collaboratori e gli ospiti, gli alunni dell'lpssatovranno osservare con particolare attenzione le
seguenti prescrizioni:

-capelli corti per gli uomini e raccolti e legagme donne

-nessun tipo d’orecchino per gli uomini ed orecthco appariscenti per le donne

-nessun tipo di monile, né orologi troppo coloetiappariscenti
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-per le donne e permesso solo un trucco leggeroaliaii tenui
-mani curate, unghie corte, per le donne senzatgmal

La non osservanza di tali prescrizioni o la maneatia parte degli allievi di almeno un elemento
della divisa professionale, costringera il Docemteservizio ad accompagnare, ove possjbile
'alunno/a o gli alunni/e a svolgere lezione insdaparallele, vietando cosi I'accesso ai Laborator
di cucina, altrimenti gli stessi alunni sarannoutemei locali. ( questo in orario mattutino ). Al
pomeriggio, ove non vi fosse tale possibilita, dd@nte e tenuto ad accettare I'alunno, pur senza gl
elementi sopra descritti, onde effettuare la dogsotaeglianza, tenendolo pero nei laboratori da sal
o bar, senza farlo partecipare a nessuna attigacomporti il contatto con le attrezzature ed i
materiali di esercitazion®&lon sara possibile chiedere al magazziniere capiltiedivisa di cui gli
alunni fossero sprovvisti.

Nei locali di ristorazione ed in particolar modo @uicina ed in pasticceria si dovra prestare
particolare attenzione alle indicazioni della le¢@é che detta precise prescrizioni.

= | bagni del reparto Alberghiero potranno essel&amtéiti solo ed esclusivamente dal personale
operante in detto settqre

= Le richieste di esercitazione, inerenti piano didgt e progetti interni, dovranno essere
presentate su apposito modello, da parte dei 8iggenti, all'’Assistente Amministrativo, entro
e non oltre il mercoledi della settimana precedéesercitazione.
Non saranno accettate variazioni, salvo casi maatice debitamente giustificati.
Per quanto riguarda richieste per concorsi, corsiaaifestazioni varie, fanno sempre fede le
norme di cui sopra, salvo in caso di particolargeszeprendere atto della possibilita di potervi
far fronte.

4. Il magazzino effettuera orario di erogaziondadioratori dalle ore 8,15 alle ore 11.00, per
consegna esercitazioni ed eventuale consegnadatilpiquantita di generi alimentari che dovessero
necessitare ai docenti. Di norma al pomeriggio #hgarzino resta chiuso all'utenza, salvo
particolari esigenze da concordare con l'addettb nde@gazzino stesso o con il suo eventuale
sostituto.

5. Per lo svolgimento delle mansioni riferite_a d&ti con finanziamento esterndato che
'impegno del personale amministrativo addettoa samonosciuto solo ed esclusivamente al di fuori
del normale orario di lavoro, sara possibile presen richieste di ordinativi e lavori di
coordinamento solo in_alcuni_giorni_con orario poieno, giorni che saranno concordati
anticipatamente e, affissi all’'ufficio con apposiii@rimento in cui sara presente I'addefo fatta
norma quindi la non accettazione di richieste inenati tali Progetti nell’orario 8.00/14.00.
Questo punto del regolamento potra subire variazeia Dirigenza riterra opportuno agire in altro
modo.

6. Se pur in presenza del Coordinatore del setidigyra essenziale per un aiuto tecnico e
professionale), ogni addetto é direttamente regimlesdelle azioni e del lavoro inerente la prapri

mansione, non eseguita secondo i criteri di dis@Epimpostati e, ne risponde al Dirigente
Scolastico dell'lstituto;

7. Ogni persona dell'lstituto ( in caso di assedegli operatori addetti, avendo dato la propria
disponibilita e possedendo le caratteristiche chaosnecessarie per operare nell'Indirizzo
Alberghiero ), venga chiamata a sostituire i cdiiegssenti, dovra essere delegata anticipatamente,
ove possibile, dalla persona che andra a sostifuitetta delega sara consegnata al Dir.te Scobasti
per I'accettazione ).
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8. FE’ sottointeso che nei locali utilizzati per #tivita didattiche dell’indirizzo alberghiero,

assumono ancor piu importanza le norme riguardantegge 626 sulla sicurezza. E’ quindi
responsabilita di tutti gli addetti osservarle cserupolo, tenendo sempre libere le uscite di
sicurezza, tenendo sempre liberi i corridoi e glaz adibiti alla circolazione delle persone,
controllando accuratamente i macchinari elettri@ gas e tutto quanto altro fa riferimento alla
suddetta legge.

9. Dall’ anno scolastico 2006/2007, e stata vafi@atprocedura di utilizzo degli armadietti: questi
non saranno piu dotati di serratura con chiavedmmaniglie a cui applicare un lucchetto che sara
acquistato a cura dello studente, il quale useaanidietto disponibile, e al termine della sua
lezione si riprendera il proprio lucchetto.

10. Gli studenti che svolgono lezione nei LaboiathrSala e Cucina, non dovranno circolare
nell'lstituto con la divisa, e durante lintervalladovranno restare nell'area dell'indirizzo
alberghiero; cio nel rispetto del piano H.A.C.C.P

11. E’ fatto divieto anche agli addetti, (Docer@iollaboratori Scolastici, Assistenti Tecnici), di
lasciare il settore dei Laboratori indossando Vasdi di servizio.

3.7 Regolamento dei laboratori di fisica e chimica

1. Gli alunni per la loro sicurezza all'interno debtaatori:
 Non dovranno avere un comportamento scorretto iangu sono presenti
all'interno del laboratorio stesso strumenti e matealtamente pericolosi.
* Dovranno indossare protezioni su indicazioni decedi, se le esperienze
effettuate lo richiederanno, per evitare rischi agdssi alunni.

2. La cura e il buon funzionamento dei laboratamc affidati al senso di responsabilita degli
utenti. All'inizio dell’anno scolastico viene desigto dal Dirigente un docente responsabile, che
sovrintende alle attivita dell’assistente tecnicb. compiti di quest'ultimo riguardano il
funzionamento dei laboratori, la preparazioneedefiperienze didattiche e la partecipazione alle
stesse, la manutenzione ed acquisizione dei rabtéraggiornamento del registro e I' inventario.

3. Gli studenti non sono autorizzati ad accedetalaratorio se non accompagnati dal loro docente
o responsabile o dall’assistente tecnico. | doagh#inecessitano dell’aula per predisporre eventual
esperienze, possono farlo con la presenza deftasse tecnico. Quando non utilizzato, il
laboratorio deve rimanere chiuso a chiave. | docené utilizzano i laboratori sono tenuti a
compilare e firmare I'apposito registro delle prese

4. Al termine di ogni esperienza il materiale atikto va riposto negli armadi nello stesso ordmne i
cui e stato trovato. Nessuno e autorizzato a paetemateriale e portarlo fuori dal laboratorio senz
informare il responsabile. Gli strumenti tecnichndevono restare a lungo sotto tensione: pertanto
la corrente deve essere tolta al termine di ognofee ed anche gas e acqua devono essere chiusi al
termine dell'uso. E’ fatto divieto agli studenti dervirsi di qualunque strumento, materiale,
sostanza presente in laboratorio senza l'autoriamazdel docente presente. Al termine delle
lezioni ogni studente deve lasciare ogni cosa @ipgsto.

5. Ogni guasto 0 manomissione degli strumenti van@aiatamente segnalato al responsabile. In
caso di furti o danni non accidentali verra ritentgsponsabile la classe che per ultima ha occupato
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il laboratorio, ed eventualmente, all'interno dis&slo studente o il gruppo di studenti che
occupavano la postazione presso la quale e stgibalsdo il fatto.

3.8 Regolamento del laboratorio multimediale
Gli alunni di ogni classe devono occupare la pastezcon il numero corrispondente a quello del
registro di classe; il docente deve riempire I'apfao piantina con i nomi degli studenti e delle

postazioni.

| docenti sono tenuti a compilare il Registro dgltfesenze, annotando eventuali danni riscontrati
alle postazioni per ogni lezione svolta.

E’ tassativamente vietato entrare nel laboratosio merende e/o bibite.
Le cuffie, se non usate, vanno riposte con il ni@mo rivolto verso l'alto.

In caso di eventuali danni arrecati agli arredgé strumenti di ciascuna postazione, sara ritenuto
responsabile I'alunno che la occupa.

3.9 Regolamento visite e viaggi d’istruzione. (Seda allegato)
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COORDINAMENTO PROVINCIALE ISTRUZIONE/FORMAZIONE SE CONDARIA
PER L'EDUCAZIONE IN ETA' ADULTA

REGOLAMENTO
ART. 1
COMITATO SCIENTIFICO

* Il Comitato Scientifico € composto dai Presidi aher alla convenzione sullEDA, dal
rappresentante regionale di ricerca educativa (IRREIRRSAE), dal coordinatore del
Comitato Operativo e da un rappresentante dellgiftia ancora da individuare;

» Compiti del Comitato Scientifico sono la definizeodei criteri di intervento, | 'elaborazione dei
progetti secondo Convenzione, il coordinamentd edritrollo delle attivita;

* Le riunioni del Comitato Scientifico saranno tenagmi tre mesi o secondo necessita;

* La convocazione del Comitato Scientifico avvienen da stessa procedura del Comitato
operativo.

ART. 2

COMITATO OPERATIVO

* |l Comitato Operativo € costituito dai Responsatiédi Corsi Serali degli Istituti aderenti alla
Convenzione e da un Rappresentante dell'lRRE.

» |l Comitato Operativo, oltre al perseguimento deglettivi previsti dalla Convenzione:

- cura con continuita i rapporti con i Centri tagriali Permanenti (CTP) della Provincia al
fine di organizzare percorsi verticali nellambdell’'EDA,

- provvede a collegarsi con gli altri Coordinamdmtbvinciali EDA della Toscana,;

- tiene e sviluppa i rapporti con le altre Istituzi Territoriali interessate Al'Eda al fine di
attivare tutte le iniziative idonee a migliorareietégrare | ' offerta formativa pubblica.

* |l Comitato Operativo nomina un Coordinatore, cowarico di durata annuale, scelto tra i
Responsabili dei Corsi Serali che ne fanno pattguale curera anche il raccordo con il
Comitato Scientifico;

* Il Comitato Operativo si riunisce almeno una vatamese e comunque ogni volta che se ne
ravvisi la necessitd;

» La convocazione del Comitato Operativo in via oadia spetta al Coordinatore, il quale solo
per la convocazione straordinaria provvede a rdmyegalmeno un terzo di sottoscrizioni dei
membri che costituiscono il Comitato Operativo.cBmunque concesso ad ogni membro del
Comitato Scientifico di presentare richiesta al atatore che provvedera alla convocazione.

ART. 3
RIUNIONI DEL COMITATO SCIENTIFICO E OPERATIVO

Le riunioni del Comitato Scientifico e del Comitadperativo si svolgeranno per turnazione nelle
singole Scuole di appartenenza.
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ART. 4
TUTOR DI RETE

Viene istituita la figura del Tutor di rete, da miduarsi, da parte del Comitato Scientifico,
preferibilmente tra i docenti dei corsi serali coompetenze ed esperienze specifiche, al quale
spettera | ' esonero.

| suoi compiti saranno :

® Analisi dei bisogni degli studenti che frequentagorsi serali
® Coordinamento dell'accoglienza ed assistenza entioed utenti

®* Monitoraggio della dispersione scolastica e delbfematiche ad essa connesse
Il Tutor, che ha diritto a partecipare alle riuriidlel Comitato Operativo, relazionera ad esso , con
cadenza almeno trimestrale, sulla situazione degadi Istituti e corsi per quanto di sua
competenza.

ART. 5
FONDO COMUNE

| dirigenti scolastici per il tramite dei rispetti@rgani Collegiali si impegnano ad individuare le
risorse per la costituzione di un fondo comune [stuazione di tutte le fasi del progetto,
proporzionalmente agli importi attribuiti ai singtgtituti.

Il fondo € gestito dalla segreteria di uno dedlitu Scolastici con convenzione stipulata con le
Scuole Partner.

Dai verbali delle riunioni dovranno risultare esghmente I' avvenuta notifica di convocazione di
ciascun componente il Comitato, (in caso di assesara trasmesso all ' interessato il verbale
relativo) e le ore di attivita svolte dai componermtiversi Comitati. Compatibilmente con i fondi a
disposizione verranno remunerate le ore di atteitéedenti il normale orario di servizio.

Potranno essere trovate risorse finanziarie sukitdgo, previa approvazione del Comitato
scientifico o dei singoli Presidi aderenti alla @enzione.

Il documento & composto da n° 3 pagine.

Il Regolamento gia controfirmato in data 12/06/20@0Presidi delle seguenti Scuole serali statali:
Istituto Professionale Industria e Artigianato "Benuto Cellini", Istituto Professionale per i
Servizi Sociali "Elsa Morante”, Istituto Tecnicoe¥r Sociale "Ginori Conti", Liceo Artistico Statale
"L. B. Alberti" , Istituto Tecnico Commerciale "GQReano", tutti in Firenze, Istituto Statale di
Istruzione Secondaria Tecnica e Scientifica "Ruidgelton”, in Scandicci, e dal presidente
I.R.R.E. Toscana.
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FUNZIONAMENTO DEGLI ORGANI COLLEGIALI

Per quanto riguarda il funzionamento degli orgaviiegiali, e piu precisamente del Consiglio di
classe, del Collegio dei docenti, del Consigliolstituto e del Comitato di valutazione per il
servizio dei docenti, si rimanda alla normativaerite.

Si rimanda ugualmente alla normativa per quantoarda il funzionamento delle assemblee e del
Comitato dei genitori e il funzionamento delle Asddee degli studenti..

1. REGOLAMENTO DEL COLLEGIO DEI DOCENTI

LE COMPETENZE

Art. 1

Come si evince dalla normativa vigente, il Collede docenti € chiamato ad attuare la primaria
funzione dell'lstituzione scolastica, che & qudittattica - educativa - formativa.

Art. 2

Entro tale ambito ogni suo intervento deve essergultato di un attento lavoro collegiale mirato
ad una calibrata programmazione e all'effettivaficardegli obiettivi raggiunti, nel rispetto della
liberta didattica di ogni singolo docente e in mipeeranza alla trasparenza di ogni atto ufficiale.
Art. 3

E’ammessa alla riunione la sola componente doa#treeal Dirigente Scolastico, salvo diversa
deliberazione collegiale, sempre e comunque a roesygia qualificata (meta piu uno dei votanti).
Art 4.

Durante la seduta é richiesto un comportamenta@cohsenta a tutti un'attiva partecipazione ai
lavori.

LA CONVOCAZIONE

Art. 5

Il Collegio dei Docenti si insedia all'inizio diagcun anno scolastico e si riunisce secondo il
calendario proposto dal Dirigente Scolastico e teotial Collegio. Il Collegio puo essere altresi
convocato in seduta straordinaria su richiestdndeno 1/3 dei componenti o nel caso in cui il
Dirigente ne ravvisi le necessita. La comunicazide#O.d.g. deve essere data con almeno 5
giorni di preavviso. In caso di sopravvenuti probi@rgenti, I'O.d.g. puo essere integrato con
comunicazione scritta anche il giorno prima.

Art. 6

Il Collegio, anche su iniziativa di un solo compotee puo deliberare I'inserimento di uno o piu
punti all'O.d.g. per la seduta successiva.

Art. 7

Contestualmente alla convocazione del Collegi®résidenza pubblica tutto il materiale
informativo in merito agli argomenti all’ordine dgiorno.

ATTRIBUZIONI DELLA PRESIDENZA

Art. 8

Il Dirigente Scolastico presiede il Collegio e rssiaura il corretto e proficuo funzionamento. In
particolare:

- apre e chiude la seduta

- da la parola, guida e modera la discussione

- cura l'ordinato svolgersi dei lavori

- stabilisce la sequenza delle votazioni.

In relazione al decreto n. 44 del 01/02/2002, iigginte Scolastico:
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- predispone il programma per I'attuazione del POF

- realizza il programma nell’esercizio dei compitilelle sue funzioni

- comunica la nomina dei collaboratori della diriga

Art. 9

Il Collaboratore vicario sostituisce il Dirigente@astico in caso di assenza o impedimento.

Art. 10

Il Segretario del Collegio, designato di normalaigente Scolastico tra i collaboratori,
sovrintende alla stesura del processo verbaledebe contenere le deliberazioni e gli atti della
riunione; se richiesto ne da lettura. Le richieteariazione del verbale devono essere redatte in
forma scritta e, se approvate, fanno parte inteégrdel medesimo verbale oggetto di approvazione.
Art. 11

Dal decimo giorno lavorativo successivo ad ogminae del Collegio, il relativo verbale sara
affisso in bacheca interna alla sala insegnantharml fine di richiedere in forma scritta evenitual
rettifiche per la definitiva approvazione nella s&dsuccessiva.

ATTRIBUZIONI DEL COLLEGIO

Art. 12

Premesso che il Collegio dei docenti elabora il BOIRa base delle norme in materia di autonomia
delle Istituzioni scolastiche stabilite dal DPR2ii5, 8 marzo 1999, tenendo conto sia degli indirizz
generali per le attivita della scuola e delle scditgestione e di amministrazione definiti dal
consiglio di Istituto sia delle proposte e dei pi@mulati dagli organismi e dalle associaziosi d
genitori e degli studenti, il Collegio dei docemtell'esercizio dell’autonomia didattica,
organizzativa, e dell’autonomia di ricerca, spentagione e sviluppo:

- cura la programmazione dell’azione educativaharat fine di adeguare i tempi
dell'insegnamento e dello svolgimento delle singbieipline e attivita nel modo piu idoneo allo
loro tipologia e ai ritmi di apprendimento degligdenti;

- formula proposte al Dirigente per la formazioria eomposizione delle classi e 'assegnazione ad
esse dei docenti, per la formulazione dell'oraedellezioni, comprese le iniziative di recupero,
sostegno, continuita, orientamento e/o riorientamenolastico;

- provvede che la scelta, I'adozione e I'utilizzam delle metodologie e degli strumenti didattici,
ivi compresi i libri di testo, siano coerenti cdfPOF e siano attuate con criteri di trasparenza e
tempestivita;

- propone al Consiglio di Istituto la stipula dintratti di prestazione d’opera con esperti per
particolari attivita ed insegnamenti, al fine drgntire I'arricchimento dell’offerta formativa,
nonché la realizzazione di specifici programmiicierca e di sperimentazione.

Art. 13

Per migliorare la propria organizzazione il Coltedei docenti si puo articolare in commissioni di
lavoro da individuare nelle seguenti aree:

1. documentazione e informazione

2. nuove tecnologie

3. innovazione e sperimentazione

4. valutazione delle attivita del POF e di sistema

5. interventi e servizi per studenti

Ogni commissione puo articolarsi in sottocommissimalizzate allo studio e al raggiungimento di
obiettivi specifici e alla realizzazione di servizefissati dal POF.

Art. 14

Il coordinatore delle commissioni e sottocommiss@®di norma il docente eletto per la funzione
strumentale o, in via subordinata, un docentecefedti membri della commissione.

Art. 15

A loro volta, i coordinatori incaricati della furarie strumentale , costituiscono una Commissione di
gestione del piano dell’'offerta formativa, presieddal Dirigente o da un suo delegato, al fine di:
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- favorire la gestione unitaria di tutte le attévfreviste dal POF

- evitare sovrapposizione di compiti

- assicurare la maggior qualita possibile ai precciesmativi

- attuare una valutazione dell’efficacia del POF

- predisporre il progetto POF per I'anno successivo

- sovrintendere alla informazione, al sito webtatto cio che riguarda I'immagine pubblica
dell'lstituto

- predisporre le iniziative culturali aperte alri@rio

La commissione di coordinamento si riunisce suatiiza del Dirigente o della maggioranza dei
suoi membri. Alle riunioni puo partecipare, peeiini di propria competenza, il Direttore dei Servizi
Generali e Amministrativi.

Art. 16

Le proposte di attivita da inoltrare al Presidedg#a commissione di coordinamento, possono
provenire da:

- Consiglio di classe

- Collegio dei docenti

- Riunioni per dipartimento disciplinare

- Consiglio d'Istituto

- Comitato genitori

- Comitato studentesco

- Associazioni di fatto, sia dei genitori che degglidenti, costituite almeno da 20 memobiri

Ogni iniziativa proposta deve contenere tutti g#neenti descrittivi necessari a valutarne I'effieac
e deve essere presentata su un apposito modello.

VALIDITA' DELLE SEDUTE

Art. 17

Il segretario procede all'appello nominale per fieaire il numero dei presenti. La seduta e valela s
e presente la meta + 1 dei componenti.

Art. 18

Tutte le assenze relative all'intera seduta o phmrssa devono essere giustificate.

Art. 19

Le sedute del Collegio sono, di norma, prioritatiequalsiasi altra attivita del personale docente.

LAVORI DELLE SEDUTE

a. la discussione

Art. 20

| lavori del Collegio si aprono con l'approvaziated verbale della seduta precedente; con decisione
unanime é possibile astenersi dalla lettura dédlsse, salvo il diritto d'intervento per chi intend
proporre rettifiche.

Art. 21

E' possibile richiedere di modificare la successidai punti all'O.d.g.. La richiesta viene accska
approvata con maggioranza relativa.

Art. 22

Sugli argomenti compresi all'O.d.g. i docenti srigono a parlare durante la seduta.

Art. 23

Il Presidente nel concedere la parola segue l'erdi@tle iscrizioni a parlare.

Art. 24

Nessun docente puo, di norma, iscriversi a padareli due volte per ogni punto all'O.d.g., oltre
all'eventuale dichiarazione di voto.

Art. 25

La durata degli interventi nella discussione diiggmto al'O.d.g. non puo superare i 5 minuti; il
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docente che presenta la proposta di deliberadispasizione altri 3 minuti per l'illustrazione el
stessa.

Art. 26

Ogni docente é tenuto a rispettare i tempi preiisisacaso contrario il Presidente, dopo un
richiamo, ha la facolta di togliere la parola.

Art. 27

Ogni docente ha diritto di replica di norma duete@er ogni argomento all'Ordine del giorno per
un tempo non superiore a due minuti.

Art. 28

Gli emendamenti alla proposta di delibera vannsgmeati per iscritto

Art. 28 bis

Le comunicazioni del Dirigente Scolastico in apextdi seduta cosi come i temi o i quesiti posti dai
membri del Collegio in relazione al punto “Variedmsono di norma soggetti a votazione.

b. le votazioni

Art. 29

Ogni componente del Collegio e tenuto ad esprini@mprio parere con il suo voto.

Art. 30

Quando una proposta viene messa ai voti non égpisentito alcun intervento.

Art. 31

Tutte le votazioni avvengono per voto palese, sglw@le relative ad elezione di membri del
Collegio stesso o comunque per delibere che rigunardhcarichi da concedere agli appartenenti al
Collegio. Un componente del Collegio puo chiedew®io per appello nominale che dovra essere
ratificato dalla maggioranza del Collegio.

Art. 32

Una proposta di delibera € approvata:

1. se votata all'unanimita

2. se votata a maggioranza

Nel caso 2 si distinguono due tipi di maggioranza:

- maggioranza relativa (meta + uno dei votantiveff@), richiesta per mozioni riguardanti questioni
di indirizzo didattico vincolanti tutti i docenti;

- maggioranza (per tutte le altre proposte e itii@ala cui attuazione non coinvolge l'intero amrp
docente). In caso di parita prevale il voto dekRtente.

- Il voto degli astenuti non ha mai valore ai fil@lla determinazione della maggioranza.

Art. 33

Conclusa la votazione, il Presidente proclamauitasi della stessa.

Art. 34

Fatti salvi i diritti della liberta didattica presti dalla legge, le deliberazioni del Collegio \oleno
tutti i docenti a partecipare alla loro attuazieeeondo le modalita previste.

Art. 35

Il Collegio puo prendere in esame, su richiestandierzo dei componenti, eventuali motivate
proposte di modifica del regolamento. Per I'apprav@e di tale proposta e richiesta la maggioranza
relativa (meta + uno dei votanti).
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2. REGOLAMENTO DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO

CONSIGLIO

Art. 1

La composizione, le competenze e gli adempimeetifipi del Consiglio di Istituto sono indicati
negli art. 8-10 del Testo Unico 16 aprile 1994 9/ 2 dal Decreto Interministeriale n. 44 del 1
febbraio 2001.

CONVOCAZIONE DEL CONSIGLIO

Art. 2

Il Consiglio & convocato dal Presidente ogni quigdvim ritenga opportuno durante I'anno
scolastico. La convocazione, contenente 'ordingideno, deve altresi essere resa nota a tutta la
scuola mediante comunicazione all’albo. Il Consigleve essere convocato inoltre ogni qualvolta
ne viene fatta richiesta da almeno sette consiglidalla Giunta. Tale richiesta di convocazionk de
Consiglio deve indicare I'ordine del giorno e laneocazione deve avvenire entro gli otto giorni
successivi alla richiesta.

MODALITA’ DI CONVOCAZIONE DEL CONSIGLIO

Art. 3

La convocazione del Consiglio deve essere diramaatara degli uffici di segreteria, per iscritto, a
membri del Consiglio, almeno quattro giorni prirnan I'indicazione dell’ordine del giorno, fatto
salvo il caso di convocazione urgente per fondativin Copia di convocazione e affissa all’albo
della scuola. Al fine di facilitare la partecipaaeéodei membri alle sedute, il Consiglio puo
approvare un calendario delle riunioni per un deieato periodo coordinandolo, ove possibile, con
guello degli altri organi collegiali. In questo oda convocazione del Consiglio per le sedute
indicate nel calendario e eseguita mediante afifiresall’albo della scuola.

FORMAZIONE DELL'ORDINE DEL GIORNO

Art. 4

L’ordine del giorno della convocazione e formuldtd Presidente sentita la giunta e deve contenere
gli argomenti eventualmente proposti dai singotigiglieri. In caso di urgenza I'O.d.g puo essere
integrato anche telefonicamente il giorno preceslénteduta.

PROGRAMMA ANNUALE O CONTO CONSUNTIVO

Art. 5

Entro i termini fissati dall’O.M., il Consiglio, gm ampie consultazioni delle componenti della
scuola, approva le linee generali per la formullazidel bilancio. La Giunta, sulla base delle linee
generali approvate dal Consiglio predispone il peiogma annuale. Copia di detto programma
annuale, cosi come quella del conto consuntivog @sgere consegnata ad ogni membro del
Consiglio di regola con 15 giorni di anticipo sullata della riunione e comunque non meno di 5
giorni prima della convocazione stessa. Il Consigholtre, adotta il Piano dell’Offerta formativa.

ARGOMENTI URGENTI E VARIAZIONE DELL'O.D.G.

Art. 6

Per discutere e deliberare su argomenti di padiealrgenza che non siano all’Odg é
indispensabile la presenza di tutti i membri inaae la maggioranza di 2/3 dei voti validamente
espressi. L'inversione dei punti al’Odg puo essekberata anche se non sono presenti tutti i
membri in carica, ma con la maggioranza dei vdideaente espressi.
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SEDE DELLE RIUNIONI

Art. 7

Il Consiglio si riunisce normalmente nella seddadstuola. Quando sia deciso dalla maggioranza
assoluta del Consiglio, si puo riunire fuori dedtauola.

PUBBLICITA’ DELLE SEDUTE

Art. 8

In conformita all’art. 8 della Legge n. 748 del 10/77 alle sedute del C.d.l. possono assistere gli
elettori delle componenti rappresentate del coimsgiesso.

PROCESSO VERBALE E PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI

Art. 9

Di ogni seduta a cura del segretario e redattoraogsso verbale che deve essere depositato entro e
non oltre 10 giorni dalla seduta e viene apprownaita seduta successiva. Ciascun consigliere ha
diritto di prenderne visione. Le richieste di varane del verbale devono essere redatte in forma
scritta e, se approvate, modificano il testo debake oggetto di approvazione. Gli atti conclugivi

le deliberazioni sono pubblicate in apposito albledscuola.

FACOLTA' DI PARLARE

Art. 10

Il Consiglio di Istituto puo invitare con dirittd @arola su questioni specifiche membri esterni al
Consiglio stesso.

CONSULTAZIONE DEGLI ORGANISMI DELLA SCUOLA

Art. 11

Il Consiglio prima di deliberare su importanti gtiesi, allo scopo di garantire la piu ampia
partecipazione alla gestione della scuola, puodeeeidi consultare gli altri organi collegiali dell
scuola stessa. Il Consiglio inoltre prende in esaw@ntuali proposte formulate da regolari
assemblee degli studenti e dei genitori.

VALIDITA' DELLE SEDUTE E DELLE DELIBERAZIONI

Art. 12

Per la validita delle sedute e richiesta la pregetalmeno la meta piu uno dei componenti in
carica. Le deliberazioni sono adottate a maggi@assoluta dei voti validamente espressi, salvo
che disposizioni ufficiali prescrivano diversameniecaso di parita prevale il voto del Presidente.

DIRITTI DEI MEMBRI DEL CONSIGLIO

Art. 13

| membri del Consiglio, durante I'orario di senazpossono accedere agli uffici di segreteria per
richiedere tutte le informazioni e copia degli atfiativi alle materie di competenza del Consiglio.
Ogni membro puo chiedere al Presidente informazi@piegazioni sulla esecuzione da parte della
Giunta, delle deliberazioni adottate.

Art. 14

| rappresentanti degli studenti che hanno compitt8° anno di eta hanno voto deliberativo nelle
materie di cui all’art. 6 del Testo Unico. Gli sardi che non abbiano raggiunto la maggiore eta non
hanno voto deliberativo sulle materie di cui ahprie secondo comma. Lettera b) dello stesso art.
6. Essi tuttavia hanno diritto di partecipare dilscussione delle materie di cui al precedente
comma e di esprimere il loro parere, che deve essauto nella massima considerazione.
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ELEZIONE DEL PRESIDENTE

Art. 15

Il Presidente e eletto secondo le modalita prewatéart. 5 del D.P.R. n. 416/1974. Le votazioni

per I'elezione del Presidente avvengono a scrusagreto. In caso di assenza o di impedimento del
Presidente egli verra sostituito nelle sue funzdatipiu anziano dei genitori eletti.

ATTRIBUZIONE DEL PRESIDENTE

Art. 16

Il Presidente assicura il regolare funzionamentadesiglio e svolge tutte le necessarie iniziative
per favorire una gestione democratica della scaelalla piena realizzazione dei compiti del
Consiglio.

In particolare:

-convoca il Consiglio, ne presiede le riunioni etsal tutti i necessari provvedimenti per il regelar
svolgimento dei lavori;

-prende e mantiene i contatti con i presidentiClahsiglio di altri istituti del medesimo distretto.
Art. 17

Il Presidente ha diritto di disporre dei servizsdgreteria della scuola in ordine alle sue furizion
Art. 18

Le funzioni del segretario sono affidate dal Prestd ad un membro del Consiglio. Le delibere,
estrapolate dal verbale, vengono riportate in apposgistro. Il segretario ha il compito di redige
il processo verbale dei lavori e di sottoscriveir@tamente al Presidente, gli atti e le delibenaizio
del Consiglio.

ATTRIBUZIONE DELLA GIUNTA
Art. 19
La Giunta esecutiva ha i compiti istruttori ed egrg rispetto all’attivita del Consiglio.

CONVOCAZIONE DELLA GIUNTA
Art. 20
La Giunta e convocata dal Dirigente Scolasticoléndicazione dell'ordine del giorno.

COMMISSIONE DI LAVORO

Art. 21

Il Consiglio, al fine di meglio realizzare il praprpotere di iniziativa, puo decidere di costituie
proprio seno, per materie di particolare importacpanmissioni di lavoro che esprimano il piu
possibile la pluralita di indirizzi. Le commissiodhilavoro non hanno alcun potere deliberativo e
svolgono la propria attivita secondo le direttivie enodalita stabilite dal Consiglio. Le
Commissioni di lavoro, per meglio adempiere ai propmpiti, possono, previa indicazione del
Consiglio, sentire esperti della materia, sceltihemtra studenti, genitori, docenti, non docergi. L
proposte della Commissione di lavoro al Consigéicaano formulate da una relazione,
eventualmente accompagnata da una relazione dramna.

3. REGOLAMENTO DELLE ASSEMBLEE

LE ASSEMBLEE STUDENTESCHE

Art.1 Le assemblee studentesche costituiscono ceasdi partecipazione democratica per
I'approfondimento di problemi della scuola e dedtzieta in funzione della formazione culturale e
civile degli studenti.

L’Assemblea d’Istituto € consentita nel numero la @l mese e per la durata dell'intera giornata di
lezione; non possono aver luogo assemblee nel coestusivo delle lezioniMaggio.
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BN

L’Assemblea d’Istituto € convocata su richiestaladehaggioranza del Comitato studentesco
d’Istituto o su richiesta del 10% degli studenti.

La richiesta scritta di convocazione dell’Assembdea la data e I'orario di svolgimento (che di
volta in volta, devono essere concordati col Dinige Scolastico) e l'ordine del giorno, va
presentata con un anticipo di almeno 5 giorni aigente Scolastico.

Qualora siano indicati i nominativi di esperti gbarteciperanno all’Assemblea, la richiesta dovra
essere presentata con un anticipo di 15 giorni quersentire la convocazione del Consiglio
d’Istituto per la debita autorizzazione; non possessere tenute, con la partecipazione di esperti,
piu di n. 4 Assemblee all’'anno.

Il Comitato studentesco ( se costituito) o il Pdesite eletto dall’Assemblea stessa dovra assicurare
I'esercizio democratico dei diritti dei partecipaatun dibattito corretto ed ordinato onde evitare
scioglimento dell’Assemblea da parte del Dirigegdt®lastico per accertati disordini.

A richiesta degli studenti le ore destinate allesé&mblee possono essere utilizzate per lo
svolgimento di attivita di ricerca, di seminariger lavori di gruppo anche in modo continuativo
purché non sia superato il numero massimo dellendsiee annuali. Gli organizzatori
provvederanno a concordare il programma delleitttal Dirigente Scolastico nei tempi previsti.
L’Assemblea che dovra tenersi in giorni diversilaelettimana si svolgera, per mancanza di aula
Magna e di locali sufficientemente capienti, neifieeatro retrostante la portineria o si articojera
relazione al numero degli alunni e alla dispontiditiei locali, in assemblea di classi parallele.

LE ASSEMBLEE DI CLASSE

Art. 2 Le Assemblee di classe, consentite nelténdi una al mese, tranne per il mese conclusivo
delle attivita didattiche, della durata massima.d2 ore di lezione, non possono essere tenute nell
stesso giorno della settimana e, in caso di coemzd, non nelle stesse ore.

L’Assemblea di classe € convocata su richiestdétaati 1/10 degli studenti iscritti alla classeéd
presieduta, alternativamente, dai due rappreseeietti che dovranno garantire uno svolgimento
democratico, un lavoro proficuo e la trascrizioeé\tkerbale da consegnare al Docente coordinatore
di classe. | Docenti delle classi dovranno vigilateorretto svolgimento dellAssemblea che potra
essere sospesa dal Dirigente Scolastico o da undladoratore per comportamento scorretto. La
richiesta deve essere presentata almeno cinquei gioma in Segreteria didattica, per essere poi
ratificata dal Dirigente o da un suo delegato.

IL COMITATO STUDENTESCO (se attivato)

Art. 3 Il Comitato studentesco, composto dai chppresentanti degli studenti eletti nei consigli d
classe, provvede alla convocazione dellAssembiedesitesca d’Istituto ed esplica la funzione di
organo di garanzia per I'esercizio democraticodiléiti dei partecipanti allassemblea.

Il Comitato studentesco puo eleggere nel suo sea@ommissione di 6 membri delegata, a tutti gli
effetti, a rappresentarlo sia presso gli Organié€gli che presso l'ufficio del Dirigente Scolasti
per proposte inerenti la programmazione didattitoeativa e I'organizzazione generale della
scuola: regolamento d’Istituto e P.O.F.

Il Comitato studentesco si riunisce, previa rictaescritta con data di convocazione, ordine del
giorno e firme di almeno 1/3 dei componenti da @nésre al Dirigente Scolastico con almeno 5
giorni di anticipo, in orario non coincidente cendre di lezioni .

Il Dirigente Scolastico pud convocare, in orariarmolare, la Commissione per informazioni e
chiarimenti su atti e fatti di particolare rilevanz

ASSEMBLEA DEI GENITORI

Art. 4 | genitori degli alunni hanno diritto diunirsi in assemblea, di classe o d’Istituto, nealo
della scuola fuori dell’orario delle lezioni.
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L’Assemblea di classe e convocata su richiestaaggresentanti dei genitori eletti nei Consigli di
classe o da unanime richiesta dei genitori dellasd; la convocazione del’Assemblea con la data,
'orario di svolgimento e l'ordine del giorno dewwressere di volta in volta concordate con il
Dirigente Scolastico che l'autorizza.

| genitori promotori ne danno comunicazione mediaaffissione dell’ avviso all'albo dell’lstituto
unitamente all’ordine del giorno.

L’Assemblea dei genitori d’Istituto puo essere aorata su richiesta del presidente dell’Assemblea
ove sia stato eletto, della maggioranza del Comitii genitori, di 250 genitori essendo la
popolazione scolastica oltre i 1300 alunni.

L 'Assemblea di classe e d'Istituto, presiedutaudapresidente eletto dallAssemblea, prevede la
partecipazione, con diritto di parola, dei Docentiel Dirigente Scolastico.

SERVIZI AMMINISTRATIVI

1. La scuola, dopo avere individuato nell'ambitosgevizi amministrativi i "fattori di qualita”, $isa
e pubblica gli standard, garantendone l'osservanizaspetto:

2. | fattori di qualita comprendono:

- Trasparenza

- Celerita nelle procedure

- Informatizzazione dei servizi di segreteria

- Tempi di attesa agli sportelli

- Flessibilita degli orari di apertura degli uff@icontatto con il pubblico.

- il rilascio dei certificati & effettuato nel noate orario di apertura della segreteria al pubblico
dietro richiesta, entro il termine massimo di tiergi lavorativi per quelli di iscrizione e di
frequenza e di cinque giorni per quelli con votagio

- gli attestati e i diplomi sono consegnati in det@ati periodi del’lanno compatibilmente con le
attivita di segreteria; i diplomi originali vengomonsegnati personalmente al candidato o persona
debitamente delegata.

3. La segreteria didattica provvede:

- al rilascio del libretto delle giustificazioni eldeve essere ritirato personalmente da un gendore
da chi ne fa le veci, secondo le modalita comuaiegti studenti;

- a consegnare agli alunni, tramite docenti co@idn delle varie classi, le valutazioni periodali
che i genitori devono firmare a casa per presanei

- a trasmettere alle famiglie eventuali comunicazidei Consigli di Classe tramite lettera a
domicilio.

La segreteria garantisce l'orario di apertura ddbtino dal lunedi al sabato: dalle ore 10.00 alle
orel2.00.
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REGOLAMENTO DI DISCIPLINA DEGLI STUDENTI

Premessa

Le norme del presente Regolamento si ispiranoiacipi dello Statuto delle studentesse e degli
studenti. In particolare si condivide la definizéodella scuola come "luogo di formazione e di
educazione mediante lo studio (...) comunita diodi@, di ricerca, di esperienza sociale informata
ai valori democratici e volta alla crescita dele&agona in tutte le sue direzioni”.

| valori democratici che regolano la vita della aomta scolastica sono quelli espressi nella nostra
Costituzione e si basano "sulla liberta di espogssidi pensiero, di coscienza e di religione, sul
rispetto reciproco di tutte le persone che la camgpoao, quale che sia la loro eta e condizione, nel
ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e arale"”

Il presente Regolamento di disciplina non e satoinsieme di norme che vanno applicate: il
"senso” delle disposizioni € anche quello di risgrég in quanto comprese e

condivise.

La comunita scolastica, infatti, per la sua natlimbiente formativo, fonda la crescita

umana, civile, culturale e professionale dei swonponenti sui valori della consapevolezza,
responsabilita e partecipazione.

Art.1 - Codice disciplinare —

Le sanzioni disciplinari sono sempre temporande,ispirano ai principi di gradualita,
proporzionalita, giustizia e, per quanto possikaleprincipio della riparazione del danno. Tendono
al rafforzamento del senso di responsabilita eifistino di rapporti corretti all'interno della
comunita scolastica e devono tenere conto dellzine personale dello studente, della gravita
del comportamento e delle conseguenze che da ess@rb. Allo studente € sempre offerta la
possibilita di convertirle in attivita in favore lthlecomunita scolastica.

La responsabilita disciplinare & personale. Laisaez nell'ambito della comunita

scolastica, e pubblica e viene adottata secontkriadi trasparenza.

In nessun caso pud essere sanzionata, né direteamérindirettamente, la libera espressione di
opinioni correttamente manifestata e non lesivdatteli personalita, con particolare attenzione
alle problematiche razziali e socio-economiche.

Si ricorda che il temporaneo allontanamento deilmente dalla comunita scolastica puo essere
disposto solo in caso di gravi o reiterate infrazisciplinari, per periodi non superiori ai quiad
giorni e dovra essere sempre previsto un rappaolo studente e con i suoi genitori tale da
preparare il rientro nella comunita scolastica.

Nei periodi di allontanamento superiori ai quindigdrni, in coordinamento con la famiglia e, ove
necessario, anche con i servizi sociali e I'audogtudiziaria, la scuola promuove un percorso di
recupero educativo che miri all'inclusione, all@pensabilizzazione e al reintegro, ove possibile,
nella comunita scolastica.

L’allontanamento dello studente dalla comunita astita puo essere disposto anche quando siano
stati commessi reati che violano la dignita e tigpéella persona umana o vi sia pericolo per
l'incolumita delle persone.

Art.2 - Sanzioni —
In presenza ditomportamenti occasionali e non grawvielativi a:
» scarsa diligenza e puntualita;
» disturbo occasionale durante le lezioni;
» _violazione delle norme di sicurezza;
* assenze temporaneamente non giustificate;
gli Studenti potranno essere soggetichiamo verbale, il quale non costituisce sanzione.
Il richiamo verbale potra costituire un precedgrgela somministrazione di una sanzione in
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forma di ammonizione scritta. Tenuto conto dei @pne dei criteri di cui all'art. 1 del presente
Regolamento e delle disposizioni del D.P.R. 24 gaud998, n.249, I'organo competente dovra

irrogare 1 seguenti

corrispondenza delle relative sanzioni:

provvedimenti disciplinari, cde forme di

pubblicita prescritte,

Comportamento
sanzionato

Organo competente a
disporre la sanzione

Sanzione

Pubblicita del
provvedimento sanzionato

Disturbo continuato durant
le lezioni; mancanze
plurime ai doveri di
diligenza; violazioni gravi
alle norme di sicurezza .

eDocente e/o Dirigente
Scolastico

Ammonizione scritta e
possibilita esclusione gite
scolastiche

Annotazione sul Registro
di classe

Ripetersi di assenze e/o
ritardi non giustificati

Docente e/o
Dirigente Scolastico

Ammonizione scritta
(Per le assenze non
giustificate dopo il 3°
richiamo verbale)

Annotazione sul Registro d
classe; comunicazione alla
famiglia.

Violazione delle norme sul
divieto di fumo nei locali
scolastici.

Dirigente scolastico

Ammonizione scritta e
sanzione pecuniaria di
legge; possibilita esclusio
gite scolastiche

Annotazione sul Registro
di classe; comunicazione
nalla famiglia

Danneggiamento
occasionale e non grave d
oggetti di proprieta della
scuola o di altri

Docente e/o Dirigente
Scolastico

Ammonizione scritta

e risarcimento del danno;
possibilita esclusione gite
scolastiche

Annotazione sul Registro
di classe; comunicazione
alla famiglia

Ripetute scorrettezze e
offese verso i componenti
della comunita scolastica;
turpiloquio, blasfemia.

Consiglio di Classe

Allontanamento dalla scuo
da 1 a 3 giorni; possibilita
esclusione gite scolastiche

|l&nnotazione sul Registro
di classe;comunicazione a
famiglia

Recidiva dei comportamen
sanzionati con ammonizior
scritta

tConsiglio di Classe
e

Allontanamento dalla scuo
da 1 a 5 giorni; possibilita
esclusione gite scolastiche

[&€omunicazione alla
famiglia

Gravi scorrettezze, offese
molestie verso i componen
della comunita scolastica

oConsiglio di Classe
"

Allontanamento dalla scuo
da 1 a 5 giorni; possibilita
esclusione gite scolastiche

[€omunicazione alla
famiglia

Disturbo grave e continuat
durante le lezioni; mancan
gravi e continuate ai dover
di diligenza e puntualita;
falsificazione di firme

oConsiglio di Classe
ze

Allontanamento dalla scuo
da 1 a 5 giorni; possibilita
esclusione gite scolastiche

[&€omunicazione alla
famiglia

Uso di sostanze psicotrope

2Consiglio di Classe

Allontanamento dalla scu
da 6 a 15 giorni; possibilita
esclusione gite scolastiche

@amunicazione alla
famiglia

Recidiva dei comportamen
sanzionati con
allontanamento dalla scuo
fino a cinque giorni

tConsiglio di Classe

a

Allontanamento dalla scu
da 6 a 15 giorni; possibilita
esclusione gite scolastiche

@amunicazione alla
famiglia.

Violenza intenzionale,
offese gravi alla dignita
delle persone, presenza di
reati o fatti avvenuti
all'interno della scuola che
pOSsoNo rappresentare
pericolo per l'incolumita
delle persone e per il serer
funzionamento dell’attivita
scolastica

Consiglio d’Istituto su
proposta del Consiglio di
classe

no

Allontanamento dalla
scuola per un periodo
superiore a 15 giorni,
possibilita di esclusione
dallo scrutinio finale o non
ammissione all’esame di
Stato conclusivo; possibilit
esclusione gite scolastiche
del corso di studi

Comunicazione alla
famiglia e all’autorita
competente.

g

in

la
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Tutte le infrazioni previste dal presente Regolaimesono sanzionabili quando vengono commesse
sia durante le attivita curricolari sia durantetgvita extracurricolari, integrative, connesse ¢e
attivita didattiche e organizzate dalla scuola.

Per i reati perseguibili d'ufficio, il dirigente scolastico, in qualita di rappresemgategale,
denuncera il fatto alle autorita competenti.

Costituisce parte integrante della sanzitabbassamento del voto di condottacon motivato
giudizio del Consiglio di Classe.

L'allontanamento dalle lezioni puo prevedere I'ajibldi frequenza o limpiego in attivita
socialmente utili.

Art.3 - Sostituzione delle sanzioni —
Il Consiglio di classe offre allo studente la pb#ga di sostituire le sanzioni con altri
provvedimenti comprendenti la collaborazione avigeinterni della scuola, quali:
» _operazioni di pulizia dei locali scolastici
» _collaborazione con il personale ausiliario
* riordino della biblioteca e dei laboratori
» . studio individuale, sotto la sorveglianza di wtente.
Le sanzioni pecuniarie e i risarcimenti del danoo sono convertibili.

Art. 4 - Adozione delle sanzioni —

Gli organi competenti a disporre le sanzioni (Ddegmirigente Scolastico, Consiglio di classe,
Consiglio d’Istituto) decidonaopo aver sentito le ragioni addotte dallo studentehe ha facolta

di presentare prove e testimonianze.

Le riunioni dei Consigli di classe e della GiuntseEutiva, trattandosi di discussione su argomenti
che possono avere risvolti personali e coinvolgiedgitto alla privacy delle persone, avvengono,
di norma, tra i soli membri dell'organo collegialee sono tenuti al segreto d'ufficio sui fatti che
coinvolgono le persone.

Su richiesta formale e unanime di tutte le persomavolte nel procedimento, persone offese e
studenti in causa, la seduta puo essere pubblica.

Il voto relativo alle sanzioni disciplinari € sefgree la delibera viene adottata a maggioranza
assoluta dei voti validi. In caso di parita viemgetuta una seconda volta e se anche la seconda
votazione termina in parita la sanzione non € apfai

Il Consiglio di Classe puo effettuare la riuniorteasrdinaria anche solo 48 ore dopo il fatto,
convocando gli interessati per via telefonica edterhatica - purché rimanga traccia di tale
convocazione - nei seguenti casi:

= recidiva

= furto

= lesioni personali
= danni

= gravi offese a compagni o al personale della scuola

Art. 5 - Procedure disciplinari e impugnazioni —

Avverso le sanzioni disciplinari lo studente pucegantarericorso all'Organo di Garanzia
dell'lstituto entro il termine di giorni 15 dallaath di comunicazione del provvedimento. Il
provvedimento disciplinare verra eseguito anchattiesa della decisione dell'Organo di Garanzia.

Art.6 - Organo di Garanzia dell'Istituto —
Ai sensi del comma 2 art. 5 del D.P.R. n.249 delGldgno 1998 viene istituito un Organo di
Garanzia cosi composto:
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» Dirigente Scolastico Presidente
> N. 2 Rappresentanti del personale docente

> N. 2 Rappresentanti dei genitori

> N. 2 Rappresentanti degli studenti

> N. 2 Rappresentanti del personale A.T.A.

| rappresentanti vengono designati dal Consiglisttuto.

Il Dirigente Scolastico puo affidare la Presideded'Organo di Garanzia dell'lstituto ad una
personalita esterna alla comunita scolastica cda doparticolare prestigio e competenza.

L'Organo di Garanzia resta in carica per tre adriia comunque, potere decisionale fino
all'elezione del nuovo organismo.

L'Organo di Garanzia deve riunirsi entro 15 ggladptesentazione del ricorso.

Le decisione dell'Organo di Garanzia, valide segi@ maggioranza dei presenti, Sono esecutive e
devono essere notificate per iscritto al ricorrartie indicazione integrale della motivazione.
L'Organo di Garanzia decide, su richiesta degldestti della scuola o di chiunque vi abbia
interesse, anche sui conflitti che sorgono alfimtedella scuola in merito all'applicazione dello
Statuto delle Studentesse e degli Studenti.

Quando l'organo di garanzia dovra deliberare susqe facenti parte dellorgano stesso si
procedera a sostituzione del diretto interessato.

Art. 7 - Pubblicita e norme finali —
Il presente Regolamento é affisso all’Albo.
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REGOLAMENTO RECANTE LO STATUTO DELLE STUDENTESSE E

DEGLI STUDENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA
(Modificato con D.P.R. n. 235 del 21 Novembre 2007GU n. 293 del 18/12/2007)

IL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA

Visto l'articolo 87, quinto comma, della Costituze

Visto l'articolo 328 del testo unico delle dispasid legislative vigenti in materia di istruzione,
relative alle scuole di ogni ordine e grado, diauilecreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297;
Visto l'articolo 21, commi 1, 2 e 13, della legderfharzo 1997, n. 59;

Vista la legge 27 maggio 1991, n. 176, di ratifiedla convenzione sui diritti del fanciullo, fata
New York il 20 novembre 1989;

Visti gli articoli 104, 105 e 106 del testo unicelleé leggi in materia di disciplina degli stupefate
0 sostanze psicotrope, prevenzione, cura e riabibihe dei relativi stati di tossicodipendenza, di
cui al decreto del Presidente della Repubblica¢bot 1990, n. 309;

Visti gli articoli 12, 13, 14, 15 e 16 della leggdebbraio 1992, n. 104;
Visto l'articolo 36 della legge 6 marzo 1998, n; 40
Visto il decreto del Presidente della Repubblicatfbre 1996, n. 567, e successive modificazioni;

Visto il decreto del Presidente della Repubblicagkdgyno 1998, n. 249, concernente lo statuto delle
studentesse e degli studenti della scuola sec@dari

Visto l'articolo 17, comma 1, della legge 23 agd€988, n. 400;

Visto il parere del Consiglio nazionale della pubdblistruzione, espresso nell’Adunanza del 25
luglio 2007;

Udito il parere del Consiglio di Stato, espressitadaezione consultiva per gli atti normativi
nell’Adunanza del 17 settembre 2007,

ADOTTA IL SEGUENTE REGOLAMENTO
"Statuto delle studentesse e degli studenti dell@gola secondaria”

Art.1 (Vita della comunita scolastica

1. La scuola e luogo di formazione e di educazioneiamde lo studio, I'acquisizione
delle conoscenze e lo sviluppo della coscienzecarit

2. La scuola e una comunita di dialogo, di ricercagslperienza sociale, informata ai
valori democratici e volta alla crescita della jp@a in tutte le sue dimensioni. In essa ognuno,
con pari dignita e nella diversita dei ruoli, oppex garantire la formazione alla cittadinanza, la
realizzazione del diritto allo studio, lo svilupdelle potenzialita di ciascuno e il recupero delle
situazioni di svantaggio, in armonia con i pringganciti dalla Costituzione e dalla Convenzione
internazionale sui diritti dell'infanzia fatta a WeYork il 20 novembre 1989 e con i principi
generali dell'ordinamento italiano.

3. La comunita scolastica, interagendo con la piu anapmunita civile e sociale di cui
e parte, fonda il suo progetto e la sua azioneaduacsulla qualita delle relazioni insegnante-
studente, contribuisce allo sviluppo della persitalei giovani, anche attraverso I'educazione
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alla consapevolezza e alla valorizzazione delltitBedi genere, del loro senso di responsabilita
e della loro autonomia individuale e persegue ggrangimento di obiettivi culturali e
professionali adeguati all'evoluzione delle conogeee all'inserimento nella vita attiva.

La vita della comunita scolastica si basa sullartd di espressione, di pensiero, di
coscienza e di religione, sul rispetto reciproctutte le persone che la compongono, quale che
sia la loro eta e condizione, nel ripudio di ogairiera ideologica, sociale e culturale.

Art.2 (Diritti)

1.

Lo studente ha diritto ad una formazione culturl@rofessionale qualificata che rispetti e
valorizzi, anche attraverso l'orientamento, l'it@ndli ciascuno e sia aperta alla pluralita delle
idee. La scuola persegue la continuita dell'appreedito e valorizza le inclinazioni personali

degli studenti, anche attraverso un'adeguata irdpione, la possibilita di formulare richieste,

di sviluppare temi liberamente scelti e di realieziaiziative autonome.

. La comunita scolastica promuove la solidarietai ts@oi componenti e tutela il diritto dello

studente alla riservatezza.

Lo studente ha diritto di essere informato sdiéeisioni e sulle norme che regolano la vita
della scuola.

Lo studente ha diritto alla partecipazione atBveesponsabile alla vita della scuola. | dirigenti
scolastici e i docenti, con le modalita previsté @olamento di istituto, attivano con gli
studenti un dialogo costruttivo sulle scelte diol@mompetenza in tema di programmazione e
definizione degli obiettivi didattici, di organizziane della scuola, di criteri di valutazione, di
scelta dei libri e del materiale didattico. Lo stote ha inoltre diritto a una valutazione
trasparente e tempestiva, volta ad attivare unessm di autovalutazione che lo conduca a
individuare i propri punti di forza e di debolezza migliorare il proprio rendimento.

Nei casi in cui una decisione influisca in modewante sull'organizzazione della scuola gli
studenti della scuola secondaria superiore, angHers richiesta, possono essere chiamati ad
esprimere la loro opinione mediante una consultezidnalogamente negli stessi casi e con le
stesse modalita possono essere consultati glitiudkdla scuola media o i loro genitori.

. Gli studenti hanno diritto alla liberta di appdémento ed esercitano autonomamente il diritto di

scelta tra le attivita curricolari integrative e tie attivita aggiuntive facoltative offerte dalla
scuola. Le attivita didattiche curricolari e leidth aggiuntive facoltative sono organizzate
secondo tempi e modalita che tengono conto dei dirapprendimento e delle esigenze di vita
degli studenti.

Gli studenti stranieri hanno diritto al rispettella vita culturale e religiosa della comunitaall
guale appartengono. La scuola promuove e favomszative volte all'accoglienza e alla tutela
della loro lingua e cultura e alla realizzazionattiivita interculturali.

La scuola si impegna a porre progressivamengssere le condizioni per assicurare:

a) un ambiente favorevole alla crescita integieléa persona e un servizio educativo- didattico
di qualita;

b) offerte formative aggiuntive e integrative, aachediante il sostegno di iniziative
liberamente assunte dagli studenti e dalle éssociazioni;

C) iniziative concrete per il recupero di situamidi ritardo e di svantaggio nonché per la
prevenzione e il recupero della dispersiomdastica,;

d) la salubrita e la sicurezza degli ambienti, @dbbono essere adeguati a tutti gli studenti,
anche con handicap;

e) la disponibilita di un‘adeguata strumeiotae tecnologica;
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f) servizi di sostegno e promozione della salutié &ssistenza psicologica.

9. La scuola garantisce e disciplina nel propricolagento I'esercizio del diritto di riunione e di
assemblea degli studenti, a livello di classepdsg e di istituto.

10. | regolamenti delle singole istituzioni garantisooe disciplinano l'esercizio del diritto di
associazione all'interno della scuola secondarmersore, del diritto degli studenti singoli e
associati a svolgere iniziative all'interno deltaigla, nonché I'utilizzo di locali da parte degli
studenti e delle associazioni di cui fanno partegblamenti delle scuole favoriscono inoltre la
continuita del legame con gli ex studenti e colote associazioni.

Art.3 (Doveri)

1. Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmerite corsi e ad assolvere
assiduamente agli impegni di studio.

2. Gli studenti sono tenuti ad avere nei confrontiago d'istituto, dei docenti, del personale tutto
della scuola e dei loro compagni lo stesso rispetbahe formale, che chiedono per se stessi.
Nell'esercizio dei loro diritti e nell'ladempimentii loro doveri gli studenti sono tenuti a
mantenere un comportamento corretto e coerenteprancipi di cui all'art.1.

3. Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizarganizzative e di sicurezza dettate dai
regolamenti dei singoli istituti.

4. Gli studenti sono tenuti a utilizzare correttamdatstrutture, i macchinari e i sussidi didattia e
comportarsi nella vita scolastica in modo da noacare danni al patrimonio della scuola.

5. Gli studenti condividono la responsabilita di remdaccogliente I'ambiente scolastico e averne
cura come importante fattore di qualita della diédla scuola.

Art.4 (Disciplina)

1. Iregolamenti delle singole istituzioni scolelse individuano i comportamenti che configurano
mancanze disciplinari con riferimento ai doverinelati nell'articolo 3, al corretto svolgimento
dei rapporti all'interno della comunita scolasteaalle situazioni specifiche di ogni singola
scuola, le relative sanzioni, gli organi competeadi irrogarle e il relativo procedimento,
secondo i criteri di seguito indicati.

2. | provvedimenti disciplinari hanno finalita edidiva e tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita ed al ripristino di rapporti corrett'interno della comunita scolastica, nonché al
recupero dello studente attraverso attivita di rzaiociale, culturale ed in generale a vantaggio
della comunita scolastica.

3. La responsabilita disciplinare & personale. Nespuo essere sottoposto a sanzioni disciplinari
senza essere stato prima invitato ad esporre [@iproagioni. Nessuna infrazione disciplinare
connessa al comportamento puo influire sulla valatee del profitto.

4. In nessun caso puod essere sanzionata, né diegtta né indirettamente, la libera espressione di
opinioni correttamente manifestata e non lesivéatteli personalita.

5. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzica&einfrazione disciplinare e ispirate al
principio di gradualita nonché, per quanto possjbial principio della riparazione del
danno. Esse tengono conto della situazione persodallo studente, della gravita del
comportamento e delle conseguenze che da essamerillo studente € sempre offerta la
possibilita di convertirle in attivita in favore lthlecomunita scolastica.
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6. Le sanzioni e i provvedimenti che comportanordhnamento dalla comunita scolastica sono
adottati dal consiglio di classe. Le sanzioni clngortano l'allontanamento superiore a
quindici giorni e quelle che implicano I'esclusiod@lo scrutinio finale o la non ammissione
all'esame di Stato conclusivo del corso di studosadottate dal consiglio di istituto.

7. 1l temporaneo allontanamento dello studente&adamunita scolastica puo essere disposto solo
in caso di gravi o reiterate infrazioni disciplingrer periodi non superiori ai quindici giorni.

8. Nei periodi di allontanamento non superiori andici giorni deve essere previsto un rapporto
con lo studente e con i suoi genitori tale da megail rientro nella comunita scolastica. Nei
periodi di allontanamento superiori ai quindici igip in coordinamento con la famiglia e, ove
necessario, anche con i servizi sociali e l'a#taitidiziaria, la scuola promuove un percorso di
recupero educativo che miri all'inclusione, allsspensabilizzazione e al reintegro, ove
possibile, nella comunita scolastica.

9. L'allontanamento dello studente dalla comunitdastira puo essere disposto anche quando
siano stati commessi reati che violano la dignité espetto della persona umana o vi sia
pericolo per l'incolumita delle persone. In talesaain deroga al limite generale previsto dal
comma 7, la durata dell'allontanamento € commigsuedla gravita del reato ovvero al
permanere della situazione di pericolo. Si applea,quanto possibile, il disposto del comma 8.

9-bis.Con riferimento alle fattispecie di cui al comman@i casi di recidiva, di atti di violenza grave,
0 comunque connotati da una particolare gravigé dal ingenerare un elevato allarme sociale,
ove non siano esperibili interventi per un reineemto responsabile e tempestivo dello studente
nella comunita durante l'anno scolastico, la sax&ié costituita dall'allontanamento dalla
comunita scolastica con l'esclusione dallo scratiiimale o la non ammissione all'esame di
Stato conclusivo del corso di studi o, nei casi ongnavi, dal solo allontanamento fino al
termine dell'anno scolastico.

9-ter. Le sanzioni disciplinari di cui al comma 6 e sagupossono essere irrogate soltanto previa
verifica della sussistenza di elementi concretirecigi dai quali si desuma che l'infrazione
disciplinare sia stata effettivamente commessaadi@ plello studente incolpato.

10. Nei casi in cui l'autorita giudiziaria, i servizociali o la situazione obiettiva rappresentatiada
famiglia o dallo stesso studente sconsiglino itrie nella comunita scolastica di appartenenza,
allo studente é consentito di iscriversi, ancheorso d'anno, ad altra scuola.

11. Le sanzioni per le mancanze disciplinari commehsante le sessioni d'esame sono inflitte
dalla commissione di esame e sono applicabili aackhandidati esterni.

Art.5 (Impugnazioni)

1. Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricoda parte di chiunque vi abbia interesse, entro
quindici giorni dalla comunicazione della loro igazione, ad un apposito organo di garanzia
interno alla scuola, istituito e disciplinato dagolamenti delle singole istituzioni scolastiche,
del quale fa parte almeno un rappresentante ettt studenti nella scuola secondaria
superiore e dai genitori nella scuola media, chedagenel termine di dieci giorni. Tale organo,
di norma, € composto da un docente designato daiglm di istituto e, nella scuola secondaria
superiore, da un rappresentante eletto dagli studesia un rappresentante eletto dai genitori,
ovvero, nella scuola secondaria di primo grado de hppresentanti eletti dai genitori, ed é
presieduto dal dirigente scolastico.

2. L'organo di garanzia di cui al comma 1 deciderichiesta degli studenti della scuola secondaria
superiore o di chiunque vi abbia interesse, anaheaflitti che sorgano all'interno della scuola
in merito all'applicazione del presente regolamento
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3. Il Direttore dell'ufficio scolastico regionale, un dirigente da questi delegato, decide in via
definitiva sui reclami proposti dagli studenti deficuola secondaria superiore o da chiunque vi
abbia interesse, contro le violazioni del preseagwlamento, anche contenute nei regolamenti
degli istituti. La decisione e assunta previo pargncolante di un organo di garanzia regionale
composto per la scuola secondaria superiore dastiwdenti designati dal coordinamento
regionale delle consulte provinciali degli studemta tre docenti e da un genitore designati
nell'ambito della comunita scolastica regionalpresieduto dal Direttore dell'ufficio scolastico
regionale o da un suo delegato. Per la scuola medisogo degli studenti sono designati altri
due genitori.

4. L'organo di garanzia regionale, nel verificagecbrretta applicazione della normativa e dei
regolamenti, svolge la sua attivita istruttoria leswamente sulla base dellesame della
documentazione acquisita o di eventuali memorigtsqorodotte da chi propone il reclamo o
dall’Amministrazione.

5. |l parere di cui al comma 4 € reso entro il t@emperentorio di trenta giorni. In caso di
decorrenza del termine senza che sia stato contarilgaarere, o senza che l'organo di cui al
comma 3 abbia rappresentato esigenze istruttdrifirettore dell'ufficio scolastico regionale
puo decidere indipendentemente dall'acquisizionle pdeere. Si applica il disposto di cui
all'articolo 16, comma 4, della legge 7 agosto 1909Q@41.

6. Ciascun ufficio scolastico regionale individuamncapposito atto, le modalita piu idonee di
designazione delle componenti dei docenti e deitgerallinterno dell'organo di garanzia
regionale al fine di garantire un funzionamentaaote ed efficiente dello stesso.

7. L'organo di garanzia di cui al comma 3 resteanca per due anni scolastici.
Art.5-bis (Patto educativo di corresponsabilita)

1. Contestualmente all'iscrizione alla singola igtibne scolastica, € richiesta la sottoscrizione da
parte dei genitori e degli studenti di un Patto cadivo di corresponsabilita, finalizzato a
definire in maniera dettagliata e condivisa dirgtdoveri nel rapporto tra istituzione scolastica
autonoma, studenti e famiglie.

2. | singoli regolamenti di istituto disciplinano lprocedure di sottoscrizione nonché di
elaborazione e revisione condivisa, del patto dataomma 1.

3. Nell'ambito delle prime due settimane di inizlelle attivita didattiche, ciascuna istituzione
scolastica pone in essere le iniziative piu idopeele opportune attivita di accoglienza dei
nuovi studenti, per la presentazione e la condimisidello statuto delle studentesse e degli
studenti, del piano dell'offerta formativa, dei ekgnenti di istituto e del patto educativo di
corresponsabilita.

Art.6 (Disposizioni finali)

1. | regolamenti delle scuole e la carta dei servievsti dalle diposizioni vigenti in materia sono
adottati o0 modificati previa consultazione deglidgnti nella scuola secondaria superiore e dei
genitori nella scuola media.

2. Del presente regolamento e dei documenti fondaahefitogni singola istituzione scolastica é
fornita copia agli studenti all'atto dell'iscrizen

3. E abrogato il capo Il del R.D. 4 maggio 1925, 536

Il presente decreto, munito del sigillo dello Stadara inserito nella Raccolta ufficiale degli atti
normativi della Repubblica.
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|.T. GEOMETRI / COSTRUZIONI, AMBIENTE E TERRITORIO
|.T. COMMERCIALE IGEA / AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETING

IPSSAR / SERVIZI PER L'ENOGASTRONOMIA E L'OSPITALITA ALBERGHIERA ‘
LICEO SCIENTIFICO / LICEO SCIENTIFICO OPZIONE SCIENZE APPLICATE

SERALE SIRIO: GEOMETRI E RAGIONIERI

PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’
APPROVATO DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO IN DATA 31 Mar zo 2008

TERMINI DEL PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’

* LASCUOLA

Al fine di garantire itinerari

di apprendimento che siano
di effettiva soddisfazione di| ®
diritto alla studio .

SI IMPEGNA NEI CONFRONTI DELL’ALUNNO A:
garantire un ambiente scolastico accoglientelgaic
far conoscere le norme che regolano la vita stotgs
garantire il diritto allo studio in tutte le sugesssioni;

garantire il diritto al rispetto della vita cultleze religiosa della comunit
alla quale appartiene;

creare un clima favorevole alla crescita integdala persona;
favorire la solidariet;
incoraggiare, gratificando, il processo di formazali ciascuno;

dialogare con gli alunni in modo pacato e tesmaltcimento e al
superamento di difficolta personali e di apprenditog

prevenire e/o reprimere atti di bullismo;
promuovere le motivazioni all’'apprendere;
prevenire e/o ridurre al massimo la dispersionéastioa,;

far conoscere gli obiettivi didattici ed educatiel suo curricolo, le
strategie didattiche, gli strumenti di verificayiteri di valutazione;

assicurare una valutazione trasparente e tempestiva

g

Pagina 48 di 51



Allegato 1 al P.O.F. 2012/2013

e GLI ALUNNI

Al fine di essere
protagonisti della loro

crescita culturale e umang

SI IMPEGNANO NEI CONFRONTI DELLA SCUOLA A:
arrivare a scuola puntuali e portare tutto I'ocente per le lezioni;
frequentare con assiduita e impegnarsi nello studiodo costante e metodig

collaborare con gli insegnanti per mantenere iasglain clima favorevole al
dialogo e all'apprendimento;

avere un comportamento improntato al rispetto gedlsone e dei beni comuni

avere nei confronti del Dirigente Scolastico, deiehti, del personale A.T.A ¢
dei loro compagni lo stesso rispetto, anche forpr@de chiedono per se stessi

non portare in classe denaro o oggetti personakldre, consapevoli che la
scuola non é responsabile del loro smarrimentetertbramento;

non fumare nei locali della scuola , rispettarel&amentari norme igieniche e
avere un abbigliamento rispettoso e consono allienté scolastico;

rispettare i beni collettivi mantenendo I'ordin&aeulizia dei locali che lo
ospitano, consapevoli che sono tenuti a risar@rendvolontariamente arrecati
locali della scuola o al materiale didattico;

rispettare le norme di sicurezza, adottando un cotamento corretto e
adeguato alle diverse situazioni;

nell’'arco dell’'orario delle lezioni, avere il tet@io cellulare spento e tenuto in
cartella;

far controfirmare dai genitori (0 dagli eserceatphtria potesta), le
comunicazioni del Dirigente Scolastico e dei dogent

rispettare, scrupolosamente, durante le visiteagajd viaggi di
istruzione e i soggiorni studio, le direttive deceénti.

0,

D

ai

* | GENITORI

Per una proficua
collaborazione scuola-
famiglia

S| IMPEGNANO AD ASSICURARE:

la partecipazione agli incontri periodici scuolaafglia al fine di instaurare un
dialogo costruttivo con i docenti;

il rispetto delle scelte educative e didattichediaise;

il controllo quotidiano delle assenze, degli ingigmsticipati e delle uscite
anticipate;

il controllo dell'impegno a domicilio e del prdifit scolastico;

la presa visione delle comunicazioni del DirigeBt®lastico e dei docenti;

il risarcimento dei danni arrecati ai locali dgdleuola e al materiale didattico
per atti di vandalismo;

la segnalazione alla scuola di eventuali problarsatiite al fine di favorire,
all’'occorrenza, interventi tempestivi, efficiertl efficaci di recupero e
sostegno didattico;

la puntualita negli adempimenti burocratici richiesll'Ufficio didattico della
scuola;

accettare anche eventuali insuccessi del figliofaspirito costruttivo e con un

atteggiamento che possa servire allo studente jgiorare il suo rendimento.
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Regolamento visite guidate e viaggi d’istruzione a. 2011/2012

Linee generali

Le visite ed i viagqgi di istruzione sono finalizzatad integrare il percorso culturale degli
studenti. Di conseguenza essi vanno progettati ddocenti del Consiglio di Classe e discussi e
approvati in una riunione dello stesso organismo m@senti i rappresentanti dei genitori e degli
studenti.
Si puo dare effettivo corso all'iniziativa soltarmel caso che i due terzi degli studenti dellasgas
vi partecipi effettivamente. Dopo questa verifieadroposta viene presentata alla Commissione
Gite, che ne verifica la fattibilita e successivataeal Consiglio d’Istituto per la delibera finale.
Gli insegnanti che richiedono le visite o il viaggiistruzione elaborano massimo 2 proposte fra
guelle indicate dalla Commissione Gite contenelnglgmenti di seguito elencati:

a) destinazione della visita o del viaggio

b) finalita culturale specifica e puntualizzazione sigb legame con il lavoro scolastico

c) 2 docenti accompagnatori della classe e 1 supplpetele eventuali sostituzioni (tale

docente puo essere anche di un’altra classe egredaldisponibilita solo per 2 classi).

L’insegnante incaricato s'impegna ad illustrard, lsogo, temi di approfondimento culturale e/o
professionale e a verificare la ricaduta dell'iatara sulla classe.

Tipologia:

1. Visite guidate durante l'orario scolastico: at@vitli carattere culturale o sportivo (visite a
mostre d’arte, aziende e industrie, spettacolraéiamanifestazioni sportive...)
2. Visite guidate nell'arco dell’intera giornata (&ita del punto 1.)
3. Viaggi di Istruzione :
a. Classi prime e seconde — fino ad un massimo digiomi (un pernottamento), a
discrezione dei singoli Consigli di Classe
b. Classiterze — fino ad un massimo di sei giorrpéEnottamenti su territorio nazionale)
c. Classi quarte e quinte e terze professionali - Edaun massimo di sei giorni (cinque
pernottamenti) su territorio nazionale ed estero
Si possono realizzare deroghe: per la classi datrtio per la settimana bianca e per le classi
seconde del biennio solo ed esclusivamente pekihgkda effettuarsi entro il 18 aprik®12.
In particolare a proposito delle visite guidatesgecifica che, in relazione a quanto determinato
dalla CM 291/92, dalla CM 623/96, dal DI 44/01 adarticolare dal DPR 275/99 art. 14 comma 6,
si delibera I'autorizzazione preventiva per le tegguidate in quanto esse possono determinarsi in
maniera del tutto non prevedibile a lunga e medalenza anche in virtu di opportunita didattiche
che possono essere decise in tempi rapidi e noregiiteli durante le programmazioni periodiche
dei Docenti e del Consiglio di classe. In tal caswa opportuno avere l'autorizzazione a far
effettuare tali visite, oltre che dalla dirigenz®laistica, anche dai docenti che in quel determinat
giorno avrebbero avuto regolare lezione nella elassnvolta nella visita guidata.
Le visite guidate possono svolgersi a piedi, coraezzi e/o treni anche per tempi superiori ad
una turnazione ma comungque non oltre una giornata.
Si equiparano alle visite guidate anche le usa@tegftivita sportive: anch’esse spesso sono saggett
a scansioni temporali non programmabili a lungaeelimscadenza e legate, per esempio, alle varie
fasi dei tornei e delle gare sportive di carattecale, provinciale e interprovinciale.
Sia le uscite per attivita sportive che le visitgdgte si differenziano dalle Gite scolastiche in
quanto a differenza di quest'ultime, dovranno codetsi nell’arco della giornata permettendo cosi
agli studenti di rientrare a scuola in tempo utlee poter usufruire anche dei mezzi pubblici di
trasporto per fare ritorno alle proprie abitazioni.
La scuola, sia per le visite guidate che per leteiger attivita sportiva, assicurera la presenza d
docenti in numero tale da veder garantita la sdimezp degli studenti e la possibilita di far frent
ad eventuali imprevisti.

Pagina 50 di 51



Allegato 1 al P.O.F. 2012/2013

Tempi:
Entro la meta del mese di novembre la Commissidtee pgyovvedera alla compilazione di un
pacchetto proposte “viaggi d’istruzione 2012”. Tgdacchetto di proposte sara diffuso fra gli
studenti mediante il coordinatore di classe o poogelegato.

Dopo consultazione nell’lambito della propria clagsdocenti sentito il parere degli studenti
potranno aderire ad una delle proposte del paacbkdtindicarne una seconda come alternativa.

La notifica della proposta prescelta dovra penesalta Commissione gite nei giorni successivi ai
consigli di classe di novembre e comunque non altB5 novembre 2011. In tale occasione il
consiglio di classe dovra ratificare sull’appositmdulo di adesione I'approvazione del viaggio
prescelto. Dopo tali consigli di classe non pofisege piu esaminata alcuna proposta.

Entro il 17 dicembre dovra pervenire alla scua@adéstinazione gita delle singole classi con i
bollettini recanti I'acconto del 50% del costo teteSe la gita non potra essere effettuata perecaus
non dipendenti dagli studenti la scuola restitliirdkero acconto.

Le guote versate valgono come prenotazione paaggio e quindi eventuali rinunzie non danno

diritto ad alcun rimborso della quota versata. bsa di malattia solo in presenza di idonea
documentazione prodotta in tempi utili, stabiligllthgenzia di viaggio, si potra avere titolo a

parziale o totale rimborso della quota versata.

Il periodo previsto per |'effettuazione dei viagdiistruzione &€ dal 05 al 10 marzo 2012 salvo
deroga.

Requisiti:
Per effettuare le attivita di cui sopra occorre:
1. Modulo con proposte approvate dal consiglio diszas
2. autorizzazione dei genitori degli alunni partecigan
3. Che il costo previsto, comprensivo delle speseratiporto, non superi € 80,00 per ogni
pernottamento per i viaggi su territorio naziona&90,00 per i viaggi all’estero. Preso atto
degli aumenti delle tariffe il costo puo arrivaiadt a € 100,00 per ogni pernottamento a
discrezione del Consiglio di classe.
4. Per 1 o 2 giorni di pernottamento alla cifra di & al giorno va aggiunto il costo del
trasporto che comunque non deve superare € 30g0rab per ogni alunno.
5. Che si versi I'acconto del 50% della quota indigahpreventivo entro il 17 dicembre 2011
e il saldo dell'intera quota il 04 febbraio 2012 pgte con 5 pernottamenti, il 10 febbraio
per gite con 1 o 2 pernottamenti e il 18 marzogpiertrekking.
6. Per quanto riguarda gli alunni diversamente algjliuno di loro potra essere accompagnato
dal proprio insegnante di sostegno o da un altsegnante; o, da un familiare o da altra
persona delegata dalla famiglia purche maggiorenne.

| Commissione gite
La Commissione gite € composta da docenti incaricat

Figline Valdarno, 20 ottobre 2011
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